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3.01 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

äGÈÿG ∫OÉÑJáëØ°üdG

 ÖjƒdG ™bƒe äÉª««≤J ácQÉ°ûe(á≤«bO 50)000000000000000000000000000003.03

:ácQÉ°ûe.∂H ¢UÉÿG ÖjƒdG ™bƒe º««≤J

º∏©àdG ¥ôW
á°ûbÉæe âfÎfE’G ≈∏Y ∫ƒN~dG á«fÉµeEG(á≤«bO 40)0000000000000000000000000000003.04

:á°ûbÉæe¿ƒµj Ée~æY âfÎfE’G QOÉ°üe ≈∏Y ∫ƒN~dG á«fÉµeEÉH ÜÓ£dG ~jhõJ πÑ°S
.kGOh~fi ∫É°üJ’G

á£°ûfC’G
 :1 •É°ûædG ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG(á≤«bO 385)00000000003.06

:¢VôY.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG øe á«Á~≤J ¢Vhô©d êPÉ‰

:§«£îJ.ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG §«£îJh iƒàfi

:AÉ°ûfEG‘ ÖdÉ£∏d êPƒªæc ¬eG~îà°SG ºà«°S §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤J ¢VôY
.I~MƒdG ¥GQhCG áÑ«≤M

:2 •É°ûædG ÜÓ£dG êPÉ‰ º««≤J(á≤«bO 40)00000000000000000000000000000000000003.38

:º««≤JáÑ«≤M º««≤J π«d~d kÉ≤ÑW ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG êPƒ‰
.¥GQhC’G

:3 •É°ûædG I~MƒdG §£N á©LGôe(á≤«bO 45)000000000000000000000000000000000003.40

:πj~©J.I~MƒdG á£îH á°UÉÿG º∏©àdG äGAGôLEGh ±G~gCG

á«dõæŸG á£°ûfC’G
IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J äGhOCG AÉ°ûfEG00000000000000000000000000000003.41

:¢VôY.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG øe IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J äGhOC’ êPÉ‰

:AÉ°ûf.ÖdÉ£dG º∏©J º««≤àd IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J IGOCG

:á©LGôe¢Vô©dG.¬ª««≤J IGOCGh ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG
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3.02á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG á``eÉ`Y Iô`¶

f
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3.03 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 äGÈÿG ∫OÉÑJ(á≤«bO 50)

 :ìô°ûdG¢UÉÿG ÖjƒdG ™bƒe äÉª««≤J ~MCG á°ûbÉæeh ∫OÉÑàH Ωƒ≤à°S ,•É°ûædG Gòg ‘

.∂FÓeR ~MCG ™e ∂H

.12 ºbQ I~MƒdÉH á«dõæŸG á£°ûfC’G øe Aõéc É¡ª««≤àH âªb »àdG ÖjƒdG ™bGƒe ~MCG O~M
)Module 2, Take-Home-Activity.(

.2.∂H ¢UÉÿG ÖjƒdG ¢Vô©à°ùe π¨°T

.3 ÖàcGURL ™Hôe πNGO ÖjƒdG ™bƒe¿Gƒæ©dG)Address.(

.4¤EG áaÉ°VE’ÉH ,ÖjƒdG ™bƒÃ ∞©° dGh Iƒ≤dG •É≤f ≈∏Y õcQ ,∂∏«eR ™e º««≤àdG á°ûbÉæe AÉæKCG
‘ ™bƒŸG ΩG~îà°SG §£N ¢Uƒ°üîH QÉµaC’G ∫OÉÑJ ∂dP ~©H Éªµ«∏Y ,»ª«∏©àdG iƒàÙG

.∂J~Mh

:™bƒŸG º°SG

URL:

Iƒ≤dG •É≤f∞©° dG •É≤f

»ª«∏©àdG iƒàÙGI~MƒdG ¥GQhCG áÑ«≤M äÉeG~îà°SG
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3.04á«£ªædG I~MƒdG

 º∏©àdG ¥ôW(á≤«bO 40)

:ìô°ûdGΩG~îà°S’ ¢Uôa ÒaƒJ ∫ÓN øe ÖdÉ£dG º∏©J iƒà°ùe Ú°ù– ∂æµÁ

≈∏Y áªFÉb äÉYhô°ûeh á«∏YÉØJ á£°ûfCG ‘ ácQÉ°ûŸGh åëÑdG AGôLEG ‘ âfÎfE’G

Úµªàd ¥ôW OÉéjEG Ö©°üj ,∂dP øe ºZôdG ≈∏Yh .OGƒŸG ô°ûfh ÖjƒdG ΩG~îà°SG

.kGOh~fi ∫É°üJ’G ¿ƒµj Ée~æY âfÎfE’G QOÉ°üe ≈∏Y ∫ƒN~dG øe ÜÓ£dG

åëÑdG AGôLE’ ÜÓ£∏d ÚeRÓdG QOÉ°üŸGh âbƒdG ôaƒJ øe ¿ƒª∏©ŸG ~cCÉàj ¿CG Öéj

Iõ«Ã kÉ©ÑW ¿ƒ©àªàj ∫õæŸG ‘ Ö°SÉM º¡j~d øjòdG ÜÓ£dG ¿EG .äÉYhô°ûŸG ∫ÉªcEGh

.ºgÒ¨H áfQÉ≤e áë°VGh

A’Dƒg ∫ƒNO IOÉjõd É¡YÉÑJG ¢SQG~ª∏d øµÁ »àdG πÑ°ùdG á°ûbÉæŸ ≥FÉbO ¢ùªN ¢ü°üN

~jõe ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b .âfÎfE’G ≈∏Y ÜÓ£dG

:QÉµaC’G øe

Access InequitiesAddressingtegies forStra
t_access.htmltrahttp://www.netc.org/equity/s

ConnectNet
 http://www.connectnet.org/english/(ájõ«∏‚E’G á¨∏dÉH ™bƒŸG)

:á¶MÓe) 3 ºbQ I~MƒdG ‘ √òg ÖjƒdG ™bGƒÃ äÉWÉÑJQG ôaGƒàJ ,âfÎfE’G ≈∏Y ∫ƒN~dG ádƒ¡°ùdModule 3,(
) ÖjƒdG ™bGƒe ~∏éÃWeb SitesäÉ«é«JGÎ°SG ™bƒe ¢VôY ∂æµÁ Éªc ̂èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

) âfÎfE’G ≈∏Y ∫ƒN~dG ‘ IGhÉ°ùŸG Ω~Y ™e πeÉ©àdGAccess InequitiesAddressingtegies forStra(
) 3 ºbQ I~MƒdG ‘ âfÎfE’ÉH ∫É°üJG ¿hO ¢Vô©∏dModule 3) º∏©àdG ¥ôW ~∏› ,(PracticesPedagogical(

.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y

:øjôNB’G ™e É¡°ûbÉfh ∑QÉµaCG ÖàcG
.1
.2
.3
.4
.5

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.05 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 ΩG~îà°SG ∫ƒM QÉµaCGPowerPoint*t*Microsof
π°üØdG ‘

 ôjQÉ≤àd áMÎ≤e á«ª«∏©J äÉ≤«Ñ£J
@@ÜÓ£∏d IO~©àŸG §FÉ°SƒdG

•.π°üØdÉH á°UÉÿG á«Á~≤àdG ¢Vhô©∏d

•.á«YÉª÷G äÉYhô°ûª∏d

•.∫hG~÷Gh äÉ£«£îàdG Ë~≤àd

•.Ωƒ°SôdG »ª¶æe ‘ áfõıG äÉfÉ«ÑdG ¢Vô©d

•.IQƒ°üe ¢ü°üb πµ°T ≈∏Y ÜÉàc ôjƒ£àd

•.…CGôdG äÉYÓ£à°SG èFÉàf ¢Vô©d

•.á«ª∏©dG ¢VQÉ©ŸG äÉYhô°ûe Ë~≤àd

•.áYƒæàe äÉYhô°ûe AÉ°ûfE’

:∂J~Mh ¥GQhCG áÑ«≤M ‘ §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY èeO øY kGQÉµaCG ÖàcG

.1

.2

.3

.4

.5
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3.06á«£ªædG I~MƒdG

 á£°ûfC’G(á≤«bO 470)

1 •É°ûædG
§FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 ÜÓ£dÉH á°UÉN(385)

ìô°ûdG:»Á~≤J ¢VôY êPƒ‰ Å°ûfCGh ,π°üØdG ÜÓW ~MCG ∂fCG π«îJ ,•É°ûædG Gòg ‘

ôjƒ£àH ºb .∂J~Mh ¥GQhCG áÑ«≤M øe kGAõL íÑ°ü«°S …òdGh ÖdÉ£∏d §FÉ°SƒdG O~©àe

áHÉLE’G ‘ ~YÉ°ùjh IƒLôŸG ÜÓ£dG º∏©J ±G~gCG ≥≤ëj ƒëf ≈∏Y »Á~≤àdG ¢Vô©dG

.ÖdÉ£dG ôªY ¿ÉÑ°SÉæj á¨∏dGh iƒàÙG ¿CG øe ~cCÉJh .I~MƒdG è¡æe áZÉ«°U á∏Ä°SCG øY

Qƒ£J âæc GPEG .º«ª°üàdGh iƒàÙG å«M øe ∂JÉ©bƒJ êPƒªædG Gòg ≥≤ëj ¿CG »¨Ñæj

.•É°ûædG Gòg ò«Øæàd ≥jôØc Gƒ∏ª©J ¿CG Öéj ,øjôNBG Ú°SQ~e ™e ¿hÉ©àdÉH ∂J~Mh

:1 Iƒ£ÿG§FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY êPÉ‰ ¢VôY

3 º˘bQ I~˘Mƒ˘dG ‘ IOƒ˘LƒŸG §˘FÉ˘°Sƒ˘dG IO~˘©˘à˘e á˘«Á~˘≤˘˘à˘˘dG ¢Vhô˘˘©˘˘dG êPÉ‰ ¢Vô˘˘YG

)Module 3) 1 •É°ûædG ~∏› ,(Activity 1.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

¢Vhô©dG ∫ƒM á«aÉ°VEG QÉµaCG ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b

:§FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤àdG

teriestions: Unsolved MystigaInternet Inves
tery/Lessonplan.htmhttp://www.kyrene.k12.az.us/schools/brisas/sunda/mys

PlansLessonTechnology-Supported
te.edu/bridges/tslessons.htmtatech.boiseshttp://ed

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.07 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

:2 Iƒ£ÿGiƒàÙG §«£îJ

‘ ™° J ¿CG ∂«∏Y Gòd ,ÉkÑdÉW ∂àØ°üH ∂H ¢UÉÿG êPƒªædG AÉ°ûfEÉH Ωƒ≤J ∂fCG ôcòJ

√ô°ûæH Gƒeƒ≤j ¿CG ™bƒàJ …òdG iƒàÙG ´ƒfh º¡©e πeÉ©àJ øjòdG ÜÓ£dG ôªY ∑QÉÑàYG

¬«a Ωƒ≤J …òdG âbƒdG ‘h .iƒàÙG º¡«∏Y ¢Vô©«°S øjòdG ¢UÉî°TC’G ¤EG áaÉ°VE’ÉH

¿CG »¨Ñæj .IƒLôŸG º∏©àdG ±G~gCG ≥«≤– á«Ø«c ‘ ôµa ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ôjƒ£àH

è¡æe áZÉ«°U á∏Ä°SCG øY áHÉLE’G ‘ »Á~≤àdG ¢Vô©∏d »FÉ¡ædG πµ°ûdG ∑~YÉ°ùj

.I~MƒdG

õcôJ å«ëH á«Á~≤àdG ¢Vhô©dG º«ª°üJ á«Ø«c ≈∏Y ±ô©ààd ‹ÉàdG ™bƒŸG IQÉjR ∂æµÁ

:Iô¡ÑŸG IO~©àŸG §FÉ°SƒdG äGÒKCÉJ øe ÌcCG iƒàÙG ≈∏Y

tional Technology JournalFrom Now On: The Educa
PointsPowerScoring

http://www.fno.org/sept00/powerpoints.html

.√ÉfOCG ‘ ∑QÉµaCG ÖàcG
:á¶MÓe 3 ºbQ I~MƒdG ‘ §«£îà∏d πªY ábQh ~éà°S ∂fEÉa ,∂££N áHÉàc π° ØJ âæc GPEG

)(Module 3) πª©dG ¥GQhCG ~∏› ,WorksheetsábQh ßØ◊ .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (
 §¨°VG ,πª©dGCtrl-S) ≥aGƒe ô≤fG ºKOKá«ª°ùàH ºb .Ö°SÉæe ~∏› ™bƒe íàaGh .áÑdÉ£ŸG ~æY (

) ßØM ô≤fG ºK ∞∏ŸGSave.(

:ΩÉ©dG ±~¡dG

:ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿GƒæY

:iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ∫hÉæàd áeRÓdG ô°UÉæ©dG

:âfÎfE’G ≈∏Y É¡æY åëÑdÉH ΩƒbCÉ°S »àdG á«©LôŸG OGƒŸGh äÉYƒ°VƒŸG
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3.08á«£ªædG I~MƒdG

:ÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG AÉ°ûfEG ‘ É¡e~îà°SCÉ°S »àdG iôNC’G QOÉ°üŸG
(áYƒÑ£ŸG QOÉ°üŸG øe ÉgÒZh á«°SQ~ŸG ÖàµdG πãe)

¢UÉÿG §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿EÉa ,IƒLôŸG ÖdÉ£dG º∏©J ±G~gCG ≥«≤ëàd
:»∏j Ée øª° à«°S ÖdÉ£dÉH

:èFÉàædGh äGAGôLE’Gh ¬«a áe~îà°ùŸG OGƒŸGh ¬æe ¢Vô¨dG øª° àjh ´hô°ûª∏d ∞°Uh

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :äÉ°VGÎa’G

```````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :á£N hCG ¢VôY

`````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :ìô°T

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :ôjÈJ

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :á∏HÉ≤e/áfQÉ≤e

````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :º««≤J

```````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :º««≤J hCG π«∏–

````````````````````````````````````````````````````````````````` :á«fÉ«ÑdG Ωƒ°SôdG hCG äÉ£«£îàdG

.áÑ°SÉæŸG ÖjƒdG ™bGƒe ∞°Uhh áMÎ≤e äÉWÉÑJQG

.Ö°SÉ◊G I~YÉ°ùÃ âªª°U »àdG Ωƒ°SôdG hCG kÉ«Fƒ°V É¡ë°ùe ” »àdG á«ë«°VƒàdG ÜÓ£dG Ωƒ°SQ

.(™LGôŸG áªFÉb) É¡æe ¢SÉÑàb’G ” »àdG ∫ÉªYC’G

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :iôNCG

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :iôNCG

Ée øª° à«°S ÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿EÉa ,∫hC’G ΩÉ≤ŸG ‘ iƒàÙG ≈∏Y õ«cÎdG ¿Éª° d
:»∏j

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` áëjô°T

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` ácôM hCG Qƒ°U hCG Ωƒ°SQ

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` Öjh äÉWÉÑJQG

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` QOÉ°üe

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` äGƒ°UCG

.≈°übCG ~M ```````````````` /≈fOCG ~M ````````````````` ƒj~«a äÉ°UÉ°üb

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.09 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

:3 Iƒ£ÿG»Á~≤àdG ¢Vô©∏d ìô°T áMƒd AÉ°ûfEG

áMƒd Ω~îà°SG .π°üØdG ÜÓW ~MCÉc »Á~≤àdG ¢Vô©dG Gòg AÉ°ûfEÉH Ωƒ≤J ∂fCG ôcòJ

‘ ôµah ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ôjƒ£J AÉæKCG ‘ º«ª°üàdGh iƒàÙG §«£îàd ìô°ûdG

.ÜÓ£dG º∏©àd IƒLôŸG ±G~gC’G ≥«≤– á«Ø«c

:á¶MÓe 3 ºbQ I~MƒdG ‘ πªY ábQh ~éà°S ,∂H á°UÉÿG ìô°ûdG áMƒd áHÉàc π° ØJ âæc GPEG
)Module 3) πª©dG ¥GQhCG ~∏› ,(WorksheetsábQh ßØ◊ .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

 §¨°VG ,πª©dGCtrl-S ô≤fG ºK≥aGƒe)OKºb .Ö°SÉæe ~∏› ™bƒe íàaGh .áÑdÉ£ŸG ~æY (
 ô≤fG ,∞∏ŸG á«ª°ùàHßØM)Save.(

:1 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi

:2 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi

:3 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi

:4 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi

:5 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi

:6 áëjô°ûdG ¿GƒæY

:áëjô°ûdG iƒàfi



ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.10

:4 Iƒ£ÿG§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤J ¢VôY A~H

¿CÉH ∂dPh á«Á~≤àdG º¡°VhôY iƒàfi ≈∏Y º¡eÉªàgG õ«côJ ¤EG ÜÓ£dG ™aO ∂æµÁ

) »∏«°üØàdG §£ıG ¢VôY ‘ ÉgAÉ°ûfEG º¡æe Ö∏£JOutline View.(

 A~HrPoint*ewft* PorosoMic

.1) CG~HG QR ô≤fGStart ¤EG ô°TCGh (èeGôH)Programs ô≤fG ºK (PowerPointtMicrosof

:á¶MÓe ~∏› ‘ åëÑdG ¤EG êÉà– ~bOffice XP π«¨°ûJ ΩÉ¶f Ω~îà°ùJ âæc GPEG ÉeCG .XP
Windows* ≈∏Y ô≤ædG iƒ°S ∂eõ∏j ’ ~≤a ,CG~HG)Start ºK (PowerPointtMicrosof.

.2 ¢Vô©jPowerPoint) …OÉY ¢VôY ‘ áZQÉØdG ¿Gƒæ©dG áëjô°TNormal.(

:ºFGƒ≤dGh äGhOC’G áWô°TCG ¢ü«°üîJ
.1 áªFÉb øe¢VôY)View ¤EG ô°TCG ,(äGhOC’G áWô°TCG)Toolbars QÉ«àNG øe ~cCÉJh ,(»°SÉ«b

)Standardh (≥«°ùæJ)ttingForma.(

.2 áªFÉb øe .áªFÉ≤dG ‘ IOƒLƒŸG áaÉc ôeGhC’G ô¡¶J ≈àM äGhOC’G §jô°T ¢VôY Ò«¨àH ºb¢VôY
)View ¤EG ô°TCG ,(äGhOC’G áWô°TCG)Toolbars ô≤fG ºK ,(¢ü«°üîJ)tomizeCus.(

.3 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fGäGQÉ«N)Options.(

.4 ÎNGÚØ°U ‘ ≥«°ùæàdGh »°SÉ«≤dG äGhOC’G »£jô°T ¢VôY
)rowstting toolbars on twoFormaShow Standard andh (kÉehO á∏eÉµdG ºFGƒ≤dG QÉ¡XEG
)Always show full menus^(

.5 ô≤fG¥ÓZEG)Close.(

 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fGäGQÉ«N)Options.(

 ÎNGäGhOC’G »£jô°T ¢VôY»°SÉ«≤dG≥«°ùæàdGh
ÚØ°U ‘ttingFormaShow Standard and (

) toolbars on two rows há∏eÉµdG ºFGƒ≤dG QÉ¡XEG
kÉehO)Always show full menus.(

 ô≤fG¥ÓZEG)Close.(

á«£ªædG I~MƒdG
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3.11 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

:5 Iƒ£ÿG»∏«°üØJ §£fl AÉ°ûfEG

ácô◊Gh Ωƒ°SôdG áaÉ°VEG πÑb »Á~≤àdG ¢Vô©∏d »∏«°üØJ  §£fl AÉ°ûfEG ~YÉ°ùj

§£fl AÉ°ûfE’ á«dÉàdG äGƒ£ÿG ™ÑJG .iƒàÙG ≈∏Y õ«cÎdG ~«cCÉJ ≈∏Y äGƒ°UC’Gh

 ΩG~îà°SÉH »Á~≤àdG ¢Vô©∏d »∏«°üØJPowerPoint:

.1 ™Hôe πNGO ô≤fG¿GƒæY áaÉ°VE’ ô≤fG)Click to add title.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿GƒæY ÖàcG ºK ,(

.2 ™Hôe πNGO ô≤fG»Yôa ¿GƒæY áaÉ°VE’ ô≤fG)Click to add subtitle.»Yôa ¿GƒæY áHÉàµd (

.3 áªFÉb øe¢VôY)View ¤EG ô°TCG ,(äGhOC’G áWô°TCG)Toolbars ô≤fG ºK ,(»∏«°üØJ §£fl
)Outlining) »∏«°üØJ  §£fl äGhOCG §jô°T ô¡¶j ±ƒ°S .(Outlining.á°TÉ°ûdG QÉ°ùj ≈∏Y (

.4 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fG»∏«°üØJ §£fl)OutlineAõL º°SÉH ~j~÷G ¢Vô©dG ±ô©j) QÉ°ù«dG ≈∏Y (
 »∏«°üØàdG §£ıGPane""Outline.»Á~≤àdG ¢Vô©∏d »∏«°üØJ §£fl AÉ°ûfEG A~Ñd ∂dPh (

:á¶MÓe) »∏«°üØàdG §£ıG AõL ∑~YÉ°ùj ±ƒ°SPaneOutline∑QÉµaCG º«¶æJ ≈∏Y (
.»Á~≤àdG ¢Vô©dG iƒàfi ≈∏Y õ«cÎdGh

.5) »∏«°üØàdG §£ıG AõL ‘PaneOutline.»YôØdG ¿Gƒæ©dG ájÉ¡f ~æY ô≤fG ,(

.6 áHÉàµdG ‘ ôªà°ùJ ¿CG øe k’~H I~j~L áëjô°T ¤EG π≤àæJ »c
 §¨°VG ,¤hC’G áëjô°ûdG ≈∏Y∫ÉNOEG)Enter QR ô≤fG ºK (á«bôJ)Promote (

) »∏«°üØJ  §£fl äGhOCG §jô°T ≈∏YOutlining §¨°VG hCG) (Tabt-Shif.(

§£ıG AõL º°SÉH ~j~÷G ¢Vô©dG ±ô©j
) »∏«°üØàdGPaneOutline(

QR §¨°VG .»YôØdG ¿Gƒæ©dG ~©H ô≤fG
∫ÉNOEG)Enter(

 QR ô≤fG ºKá«bôJ)Promote(
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3.12á«£ªædG I~MƒdG

.7) »∏«°üØJ §£fl AõL ‘PaneOutlineπc áHÉàc ~©Hh ,íFGô°ûdG øjhÉæY áHÉàc ‘ ôªà°SG ,(
 §¨°VG ,¿GƒæY∫ÉNOEG)Enter.(

.8.ácô◊G hCG Ωƒ°SôdG áaÉ°VEG πÑb »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¢Uƒ°üf ™«ªL ÖàcG

.9) »∏«°üØJ §£fl AõL ‘ íFGô°ûdG øe …CG ¤EG π«°UÉØJ áaÉ°VE’PaneOutline ,(
 §¨°VGh áëjô°ûdG ¿GƒæY ájÉ¡f ~æY ô≤fG∫ÉNOEG)Enter,( å«ëH ¢üædG Ò«¨àd

 QR ô≤fG ,I~j~L áëjô°T ≈∏Y ô¡¶j ¿CG øe k’~H áëjô°ûdG ¿GƒæY â– ô¡¶j¢ «ØîJ
)Demote §¨°VG hCG) (ádh~÷G áeÓYTabkIô°TÉÑe ¢üædG ∫ÉNOEG kÉ° jCG ∂æµÁ Éªc .(

) áëjô°ûdG ¢Vô©HSlide View.(

.10 ìÉàØe §¨° J Iôe πc ‘ .Ö°SÉæŸG ¢üædG ∞°VCG∫ÉNOEG)Enter,(OG~©J ô°üæY AÉ°ûfEG ºàj
.~j~L »£≤f

.11§£fl ¢VôY ‘ Ég~jôJ »àdG áëjô°ûdG ¢üf ô≤æH ÉeEG iôNCG ¤EG áëjô°T øe π≤æàdG ∂æµÁ
) »∏«°üØJOutline View.ôjôªàdG §jô°T á≤£æe ‘ ô≤ædÉH hCG (

.12 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fG ,»Á~≤àdG ¢Vô©∏d »∏«°üØJ §£fl AÉ°ûfEG øe AÉ¡àf’G ~æYíFGô°T
)Slides.»Á~≤àdG ¢Vô©dG áëjô°T §«£îJ ¢Vô©d (

.13 ~∏› íàaG .¬ëàaGh ¥GQhC’G áÑ«≤M ~∏› ™bƒe O~MêPÉ‰_ÜÓ£dG)tudent_sampless.(
 ~∏› ∂dòch»Á~≤àdG ¢Vô©dG_ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG)tiontudent_presentas.(

.14.∞∏ŸG á«ª°ùàH ºb

.15 ô≤fGßØM)Save.(

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

áëjô°T ‹EG ∫É≤àfÓd
¿GƒæY ô≤fG iôNCG

¢Vô©dG ‘ áëjô°ûdG
»∏«°üØàdG

)Outline ViewhCG (
§jô°T ‘ ô≤fG

ôjôªàdG
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3.13 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

:6 Iƒ£ÿG»Á~≤àdG ∂°Vô©d äÉ«°SÉ°SC’G áaÉ°VEG

.‘GÎMG »Á~≤J ¢VôY AÉ°ûfEG ‘ á«dÉàdG äGOÉ°TQE’G ∑~YÉ°ùà°S

º«ª°üJ ÖdÉb áaÉ°VEG
.1 áªFÉb øe≥«°ùæJ)tForma ô≤fG ,(íFGô°ûdG º«ª°üJ)Slide Design.(

.2) íFGô°ûdG º«ª°üJ AõL ‘PaneSlide Design ô≤fG ,(º«ª°üàdG ÖdGƒb)tes(Design Templa
.íFGô°û∏d º«ª°üJ ÖdÉb ≥«Ñ£àd

.3 ÎNGh ¬JÎNG …òdG ÖdÉ≤dG ÚÁ ≈∏Y πØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fGIO~ÙG íFGô°ûdG ≈∏Y ≥«Ñ£J
)Apply to Selected SlidesÎNG hCG , §≤a ô°ùjC’G áëØ°üdG AõL ‘ IO~ÙG íFGô°ûdG Ò«¨àd (

íFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y ≥«Ñ£J)All SlidesApply to.íFGô°ûdG áaÉµd º«ª°üàdG ÖdÉb Ò«¨àd (

.4 ô≤fG ,O~`ÙG º«ª°üàdG ¿GƒdCG ΩÉ¶f Ò«¨àd¿GƒdC’G áª¶fCG)Color Schemes…ƒ∏©dG øÁC’G ø`côdG ‘ (
 AõL øeáëjô°ûdG º«ª°üJ)Slide Design,( πØ°SCGº«ª°üàdG ÖdGƒb)tesDesign Templa.(

.5 ÎNGh ¬JO~M …òdG ¿GƒdC’G ΩÉ¶f ÚÁ ≈∏Y …òdG πØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG≈∏Y ≥«Ñ£J
IO~ÙG íFGô°ûdG)Apply to Selected SlideshCG ,ô°ùjC’G Aõ÷G ‘ §≤a IO~ÙG íFGô°ûdG Ò«¨àd (

 ÎNGíFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y ≥«Ñ£J)All SlidesApply to.íFGô°ûdG áaÉc ¿GƒdCG ΩÉ¶f Ò«¨àd (

:á¶MÓe ô≤f kÉ° jCG ∂æµÁ¿GƒdC’G áª¶fCG ôjô–)Edit Color SchemesAõL πØ°SCG ‘ (
.¿GƒdC’G ¢ü«°üîàH ΩÉ«≤∏d áëØ°üdG

.6.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

º¡°ùdG ô≤fG
πØ°SC’ ¬éàŸG

ÖdÉ≤dG ÚÁ ≈∏Y
ÎNGh ¬JÎNG …òdG

.áëjô°T
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3.14á«£ªædG I~MƒdG

 øe Ωƒ°SQ áaÉ°VEGClip Art

.1 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG (IQƒ°U)Picture ô≤fG ºK ,(ArtClip

.2 ™Hôe ‘åëÑdG ¢üf)Search AõéH ( êGQOEGArtClip)ArtInsert Clip(,á«°SÉ°SCG áª∏c ÖàcG
 Ω~îà°SGh .áÑ°SÉæŸG á°UÉ°ü≤dG ~j~ëàdiôNCG åëH äGQÉ«N)Other Search Options≥««° àd (

.ΩÓaC’G hCG á«aGôZƒJƒØdG Qƒ°üdG πãe O~fi ´ƒf ≈∏Y äÉ°UÉ°ü≤dG QÉ«àNG ¥É£f

.3 QR ô≤fGåëH)Search.(

.4 ™Hôe ‘:èFÉàf:)Results.É¡LGQOEG ‘ ÖZôJ »àdG IQƒ°üdG I~MGh Iôe ô≤fG ,(

.5 QR ô≤f ∂æµÁ ,á«°Vôe åëÑdG èFÉàf øµJ ⁄ GPEGπj~©J)ModifyIOÉYE’ áëØ°üdG AõL πØ°SCG (
.åëÑdG

.6 ‘ á«°SÉ°SC’G AGõLC’G ¢ ©H ¿GƒdCG Ò«¨J øµÁclip art,∂dòH ΩÉ«≤∏dh .∂Yƒ°Vƒe Ö°SÉæJ å«ëH
 É¡H ~Lƒj »àdG áëjô°ûdG ¢VôYGclip art.Ég~j~ëàd IQƒ°üdG ô≤fG ºK ,

:á¶MÓe AGõLCG ¢ ©H ∑Éægclip art√òg ΩG~îà°SÉH É¡fGƒdCG Ò«¨J øµÁ ’ »àdG I~≤©ŸG Qƒ°üdGh
.IGOC’G

.7 áªFÉb øe ,kGôgÉX IQƒ°üdG äGhOCG §jô°T øµj ⁄ GPEG¢VôY)View ¤EG ô°TCG ,(áWô°TCGäGhOC’G
)Toolbars ô≤fG ºK (IQƒ°U)Picture.(

.8 QR ô≤fGIQƒ°üdG øjƒ∏J IOÉYEG)PictureRecolor) IQƒ°U äGhOCG §jô°T ‘ (Picture¿GƒdC’G O~M .(
 ô≤fGh I~j~÷G≥aGƒe)OK.(

.9.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 QR ô≤fGåëH)Search.(

 QR ô≤fGIQƒ°üdG øjƒ∏J IOÉYEG)PictureRecolor.(
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3.15 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

âfÎfE’G øe Ωƒ°SQ áaÉ°VEG
øe Qƒ°U òNCÉH äGAÉæãà°S’G ¢ ©H G~Y ô°ûædGh ∞«dCÉàdGh ™Ñ£dG ¥ƒ≤M ¿ƒfÉb íª°ùj

 ‘ á«ª«∏©J ¢VGôZCG ‘ É¡eG~îà°S’ âfÎfE’Gπ°üØdG√òg âe~îà°SG GPEG øµdh .

¥É£f ≈∏Y É¡©jRƒJ ºàj »àdG äGQƒ°ûæŸG ~MCG ‘ hCG ÖjƒdG ™bGƒe ~MCG ≈∏Y Qƒ°üdG

∂«∏Y Öéj Gòd .ô°ûædGh ∞«dCÉàdGh ™Ñ£dG ¥ƒ≤M ¿ƒfÉ≤d kÉcÉ¡àfG ∂dP ~©j ~≤a ,™°SGh

.¬«a IOƒLƒŸG Qƒ°üdG ΩG~îà°SG ≈∏Y Oƒ«b …CG ¬H ¢ù«d âfÎfEG ™bƒe πc ¿CG øe ≥≤ëàdG

) QOÉ°üŸG ‘ Qƒ°ü∏d QOÉ°üe ôaƒJ »àdG âfÎfE’G ™bGƒÃ áªFÉb ~LƒJResources,(~∏›

) âfÎfE’G QOÉ°üeInternet Resources(øe ~jõŸ .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y

.2.27 áëØ°U ô¶fG ,IQƒ°üdG ßØM á«Ø«c øY á«∏«°üØàdG äGOÉ°TQE’G

.1 ≥∏¨J ¿CG ¿hOPowerPoint,.ÖjƒdG ¢Vô©à°ùe íàaG

.2.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘ É¡eG~îà°SG ~jôJ »àdG Ωƒ°SôdG ≈∏Y …ƒàëj …òdG ÖjƒdG ™bƒe O~M

.3.É¡eG~îà°SG ~jôJ »àdG IQƒ°üdG øÁC’G ¢ShÉŸG QõH ô≤fG

.4 ô≤fGº°SÉH IQƒ°üdG ßØM)AsPictureSave.(

.5 ~˘˘∏› ™˘˘bƒ˘˘e O~˘˘˘M¥GQhC’G áÑ«˘≤˘M)folioPort ~˘˘∏› í˘˘à˘˘aG º˘˘K ,¬˘˘ë˘˘à˘˘˘aGh (Qƒ°U_äGƒ°UCG
)images_sounds.∂j~d (

.6.) á£≤ædG ÚÁ ¤EG IOƒLƒŸG ±ôMC’G Ò¨J ’h ,∞∏ŸG á«ª°ùàH ºb.gif hCG.jpg≈∏Y AÉ≤HE’G Öéj πH (
.í«ë°U πµ°ûH IQƒ°üdG πª©J ≈àM ±ôMC’G √òg

.7 ô≤fGßØM)Save.(

.8.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¤EG ™LQG

.9 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(IQƒ°U)Picture ô≤fG ºK ,( ∞∏e øe)FileFrom.(

.10  ~∏› ™bƒe O~MQƒ°U_äGƒ°UCG)images_sounds…òdG IQƒ°üdG ∞∏e I~MGh Iôe ô≤fG .∂j~d (
 ô≤fG ºK ,√~jôJêGQOEG)Insert.(

.11.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG
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3.16á«£ªædG I~MƒdG

ácôM áaÉ°VEG

øe ÉgÒZh äÉ£«£îàdGh ΩÓaC’Gh äGƒ°UC’Gh Ωƒ°SôdGh ¢Uƒ°üædG ∂jô– ∂æµÁ

≥a~J ‘ ºµëàdGh á°ù«FôdG •É≤ædG ≈∏Y õ«cÎ∏d ∂dPh íFGô°ûdÉH IOƒLƒŸG äÉæFÉµdG

.»Á~≤àdG ∂°VôY ¤EG ≥jƒ°ûàdG øe ´ƒf áaÉ°VEGh äÉeƒ∏©ŸG

ácô◊G áª¶fCG áaÉ°VEG
ÉÃh .íFGô°ûdÉH OƒLƒŸG ¢üædG ¤EG kÉ≤Ñ°ùe áæq«©e á«Fôe äGÒKCÉJ ácô◊G áª¶fCG ∞«° J

ÒKCÉJ ≈∏Y πªà°ûj É¡æe qÓc ¿EÉa ,IÒãeh áØ«ØN É¡fƒc ÚH ìhGÎJ áª¶fC’G ¿CG

.»°SÉ°SC’G ¢üædGh áëjô°ûdG ¿GƒæYh íFGô°ûdG ÚH ∫É≤àfÓd

.1) …OÉY ¢VôY ‘ øµJ ⁄ ¿EGNormal View ô≤fG ,(…OÉY)Normal áªFÉb øe (¢VôY)View.(

.2ΩÉ¶f ≥«Ñ£J ~jôJ âæc GPEG ÉeCG ,É¡«dEG ácôM ΩÉ¶f áaÉ°VEG ‘ ÖZôJ »àdG áëjô°ûdG ¤EG π≤àfG
.áëjô°T …CÉH ~LGƒàdG ∂æµª«a áaÉc íFGô°ûdG ≈∏Y ácô◊G

.3 áªFÉb øeáëjô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(ácô◊G áª¶fCG)tion SchemesAnima.(

.4) á˘ë˘jô˘°T º˘«˘ª˘°üJ Aõ˘˘L ‘PaneSlide DesignIO~ÙG í˘FGô˘°ûdG ≈˘∏˘Y ≥˘«˘Ñ˘£˘J º˘°ù≤˘H (
)Apply to selected slidesô≤fG hCG ¬d ìô°T ¢Vô©d ácôM ΩÉ¶f πc ¿GƒæY ≈∏Y ¢ShÉŸG ∑ôM ,(

.áæjÉ©e ájDhôd ácô◊G º¶f ~MCG

.5 QR ô˘≤˘˘fG ,í˘˘FGô˘˘°ûdG á˘˘aÉ˘˘c ≈˘˘∏˘˘Y ΩÉ˘˘¶˘˘æ˘˘dG ≥˘˘«˘˘Ñ˘˘£˘˘J äOQCG GPEGíFGô°ûdG á˘aÉ˘c ≈˘∏˘Y ≥˘«˘Ñ˘£˘J
)All SlidesApply to.(

.6.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.17 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

:7 Iƒ£ÿG»Á~≤àdG ¢Vô©dG iƒà°ùe Ú°ù–

Öéj .»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¤EG É¡àaÉ°VEG ‘ ÖZôJ »àdG á«aÉ°VE’G º«ª°üàdG äGõ«e O~M

øe ~j~©dG ΩG~îà°SG …ODƒj ¿CG øµÁ å«M ,iƒà°ùŸG Ú°ù– ‘ Iõ«e πc ~YÉ°ùJ ¿CG

.»Á~≤àdG ¢Vô©dG Gò¡d »°SÉ°SC’G ¢Vô¨dG øY ¿ÉgPC’G ±ô°U ¤EG Qƒ°üdGh äGƒ°UC’G

,ájQÉéàdG äÉeÓ©dG ¿ƒfÉbh ô°ûædGh ∞«dCÉàdGh ™Ñ£dG ¥ƒ≤M ¿ƒfÉ≤H ΩGõàd’G IQhô°V ôcòJ

.ôNB’ âbh øe ∂∏ªY ßØMGh ,ôeC’G Ö∏£J GPEG É¡æe ¢ùÑà≤ŸG QOÉ°üŸG Úª° Jh

»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG áaÉ°VEG
 QhÉH áëjô°T øe ∂æµÁPowerPointiôNC’G äÉØ∏ŸG hCG ÖjƒdG ™bGƒÃ äÉWÉÑJQG AÉ°ûfEG

 ≈∏Y IOƒLƒŸGÖ°SÉ◊G.∂H ¢UÉÿG

:á¶MÓe RÉ¡L ≈∏Y âfÎfE’ÉH ∫É°üJG ∑Éæg ¿ƒµj ¿CG Öjh ™bƒÃ •ÉÑJQG πªY Ö∏£àjÖ°SÉ◊G…òdG
™bƒe Ò«¨J Ω~Y í«ë°U πµ°ûH äÉØ∏ŸÉH äÉWÉÑJQG πªY Ö∏£àjh .»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¬«∏Y Ω~≤«°S

.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ™bƒŸ áÑ°ùædÉH ∞∏ŸG

Öjh ™bƒe ¤EG Ò°ûj »Ñ©°ûJ •ÉÑJQG áaÉ°VEG
.1.Öjh ™bƒÃ É¡£HQ ‘ ÖZôJ »àdG IQƒ°üdG hCG ¢üædG O~M

.2 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ô≤fG ,(»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG)Hyperlink QR ô≤fG hCG ,(»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG
)Insert Hyperlink äGhOC’G §jô°ûH (»°SÉ«≤dG)Standard.(

.3‘ kÉMÉàe √~Œ ~b ∂fEÉa ,¬£HQ ~jôJ …òdG ÖjƒdG ™bƒe ¢VGô©à°SÉH kGôNDƒe âªb ~b âæc GPEG
 QGƒ◊G ™Hôe ∞°üàæe ‘ IOƒLƒŸG áªFÉ≤dG»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG)Insert Hyperlink dialogô≤fG .(

 QRá°Vô©à°ùe äÉëØ°U)PagesBrowsed.áªFÉ≤dG øe ¿Gƒæ©dG O~Mh (

.4:áªFÉ≤dÉH ¿Gƒæ©dG OƒLh Ω~Y ádÉM ‘

.CG√õ««“ ºà«d ¿Gƒæ©dG π≤M ô≤fGh .√~jôJ …òdG ÖjƒdG ™bƒe ≈∏Y âfÎfE’G ¢Vô©à°ùe íàaG
 §¨°VGhCtrl-C.¿Gƒæ©dG ï°ùæd

.Ü QGƒ◊G ™Hôeh »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¤EG ™LQG»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG)Insert HyperlinkIôe ô≤fG .(
¢üf ™Hôe ‘ I~MGh¿Gƒæ©dG)Address §¨°VGh (VCtrl-.¿Gƒæ©dG ≥°ü∏d

.5 ô≤fG≥aGƒe)OK.(
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3.18á«£ªædG I~MƒdG

∞∏e ¤EG Ò°ûj »Ñ©°ûJ •ÉÑJQG áaÉ°VEG
.1.∞∏Ã É¡£HQ ~jôJ »àdG IQƒ°üdG hCG ¢üædG O~M

.2 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ô≤fG ,(»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG)Hyperlink QR ô≤fG hCG ,(»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG
)Insert Hyperlink) »°SÉ«≤dG äGhOC’G §jô°T øe (Standard.(

.3IOƒLƒŸG áªFÉ≤dG ‘ kÉMÉàe √~Œ ~b ∂fEÉa ,¬£HQ ~jôJ …òdG ∞∏ŸG íàØH kGôNDƒe âªb ~b âæc GPEG
 QGƒ◊G ™Hôe ∞°üàæe ‘»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG)Insert Hyperlink QR ô≤fG .(IÒNC’G äÉØ∏ŸG

)FilesRecent.áªFÉ≤dG øe Ö°SÉæŸG ∞∏ŸG O~Mh (

.4 QR ô≤fG ,áªFÉ≤dÉH ∞∏ŸG º°SG øµj ⁄ GPEG∞∏e øY kÉãëH ¢VGô©à°SG)FileBrowse for (‘ h
 QGƒ◊G ™Hôe∞∏ŸÉH •ÉÑJQG)FileLink to ô≤fG .Ö°SÉæŸG ∞∏ŸG ™bƒe O~M (≥aGƒe)OK.(

.5 QGƒ◊G ™Hôe ‘ ¬JO~M …òdG ∞∏ŸG º°SG ô¡¶«°S»Ñ©°ûJ •ÉÑJQG êGQOEG)Insert Hyperlinkô≤fG .(
≥aGƒe)OK.(

.6.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

kÉãëH ¢VGô©à°SG QR
∞∏e øY

)FileBrowse for.(
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3.19 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

§«£îJ êGQOEG

 ‘ §˘«˘£˘î˘J AÉ˘°ûfEG ÜÓ˘£˘∏˘d ø˘˘µÁPowerPointπ˘ª˘Y á˘bQh OGÒà˘°SG º˘¡˘æ˘˘µÁ hCG

)worksheet) §«£îJ hCG (chart øe (t* ExcelMicrosof.pht* GraMicrosofèeÉfôH ƒg

 `d »°VGÎa’G §«£îàdGPowerPoint ™e kÉ«FÉ≤∏J ¬à«ÑãJ ºàjhPowerPoint.

 ‘ ~j~L §«£îJ AÉ°ûfEÉH ÜÓ£dG Ωƒ≤j Ée~æYPowerPoint íàØj ,pht GraMicrosofºàjh

) äÉfÉ«H ábQh º°SÉH ±ô©j ∫h~L ‘ ¬H á°UÉÿG äÉfÉ«ÑdGh §«£îJ ¢VôYtasheetdaøµÁ .(

) äÉfÉ«ÑdG ábQƒH º¡JÉfÉ«H ∫ÉNOEG ÜÓ£∏dtasheetdahCG »°üf ∞∏e øe äÉfÉ«H OGÒà°SG hCG (

 .§«£îJ hCG πªY ábQh êGQOEG hCG OGÒà°SGt ExcelMicrosofèeÉfôH øe äÉfÉ«H ≥°ü∏H ΩÉ«≤dG hCG

.ôNBG

øY äÉeƒ∏©e ¤EG áaÉ°VE’ÉH ,á«fÉ«H Ωƒ°SQh äÉ£«£îJ AÉ°ûfEG øY äÉeƒ∏©ŸG øe ~jõŸ

 ΩG~îà°SG á«Ø«cExcel ΩG~îà°SG'' ô¶fG ,t ExcelMicrosof.`g ≥ë∏ŸG ‘ ''π°üØdG ‘

.1 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ô≤fG ,(§«£îJ)Chart.(

.2) äÉfÉ«ÑdG ábQƒH ÉjÓÿG i~MEG ô≤fG ,á«LPƒªædG äÉfÉ«ÑdG ∫G~Ñà°S’tasheetdaÖàcG ºK ,(
.Ég~jôJ »àdG äÉeƒ∏©ŸG
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3.20á«£ªædG I~MƒdG

.3:§«£îàdG ´ƒf Ò«¨àd

.CG áªFÉb øe§«£îJ)Chart ô≤fG ,(§«£îàdG ´ƒf)Chart Type.(

.Ü) §«£îàdG ´ƒf áªFÉb øe √~jôJ …òdG §«£îàdG ´ƒf ô≤fGChart TypeÖjƒÑàdG áeÓ©H (
á«°SÉ«b ´GƒfCG)Standard Types hCG (á°ü°üfl ´GƒfCG)tom TypesCus.(

.ê) §«£îà∏d …ƒfÉãdG ´ƒædG øeChart sub-type ô≤fGh √~jôJ …òdG §«£îàdG ô≤fG ,(≥aGƒe
)OK.(

.4:Qƒfi hCG §«£îJ ¤EG ¿GƒæY áaÉ°VE’

.CG áªFÉb øe§«£îJ)Chart ô≤fG ,(§«£îàdG äGQÉ«N)Chart OptionsáeÓY ô≤fG ºK ,(
 ÖjƒÑàdGøjhÉæY)Titles.(

.Ü ™Hôe πNGO ô≤fG ,§«£îàdG ¿GƒæY áaÉ°VE’§«£îàdG ¿GƒæY)Chart title¢üædG ÖàcG ºK (
.√~jôJ …òdG

.ê…òdG ¢üædG ÖàcG ºK ¿GƒæY πµd Ö°SÉæŸG ™HôŸG πNGO ô≤fG ,ÌcCG hCG Qƒfi ¿GƒæY áaÉ°VE’
 ô≤fG .√~jôJ≥aGƒe)OK.(

.5.§«£îàdG êQÉN ô≤fG ,áëjô°ûdG ¤EG ´ƒLô∏d

.6.kÉLhOõe kGô≤f §«£îàdG ô≤fG ,§«£îàdG ôjô– πLCG øe ~©H Éª«a ´ƒLô∏d

.7.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.21 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

äƒ°U hCG º∏«a á°UÉ°üb êGQOEG
»àdG äGƒ°UC’Gh (ΩÓaC’G) ƒj~«ØdG äÉ°UÉ°ü≤d Q~°üªc âfÎfE’G ΩG~îà°SG ∂æµÁ

á«Ø«c áaô©Ÿ 2.28 h 2.27 »àëØ°U ¤EG ™LQG .»Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘ É¡LGQOEG ‘ ÖZôJ

äGƒ°UC’Gh ΩÓaC’G äÉ°UÉ°üb ¿CG ôcòJ .âfÎfE’G øe äGƒ°UC’Gh ΩÓaC’G äÉØ∏e ßØM

∂eGõàdG øe ~cCÉJ .ô°ûædGh ∞«dCÉàdGh ™Ñ£dG ¥ƒ≤M ÖLƒÃ á«ªfi ¿ƒµJ Ée IOÉY

√òg áaÉ°VEG Oô› ≈∏Y ô°üà≤j ’ …òdGh ô°ûædGh ∞«dCÉàdGh ™Ñ£dG ¥ƒ≤M ¿ƒfÉ≤H

) É¡æe ¢SÉÑàb’G ” »àdG ∫ÉªYC’ÉH ¢UÉÿG ~æà°ùŸG ¤EG QOÉ°üŸGWorks Cited.(

:á¶MÓe¢ùØf ‘ íFGô°ûdG ¢VôY ‘ Ω~îà°ùJ ±ƒ°S »àdG äGƒ°UC’Gh ΩÓaC’G äÉØ∏e ßØM Öéj
 øe 2002 QG~°UEG ºY~j .§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG ~∏›PowerPoint*t*MicrosofäÉØ∏e

 :á«dÉàdG äÉ≤ë∏ŸG ΩG~îà°SÉH äƒ°üdG.aifh.aifch.aiffh.asfh .asxh.auh.m3uh.midh.midih.mp3
hrmi.h.sndhwav.

äƒ°U ∞∏e êGQOEG
.1 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(äGƒ°UCGh ΩÓaCG)Movies and Sounds ô≤fG ºK (øe äƒ°U

∞∏e)FileSound from.(

¢Vô©dG ~∏› ¢ùØf ¤EG ¬∏≤f hCG äƒ°üdG ∞∏e ßØM øe ~cCÉJ ,äƒ°üdG êGQOEG πÑb :á¶MÓe
.§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG

.2»Á~≤àdG ¢Vô©dG ~∏› ‘ äƒ°üdG ™bƒe O~M_) ÖdÉ£∏dtiontudent_presentas.(

.3 ô≤fG ºK ,äƒ°üdG ∞∏e º°SG ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.4 ô≤fG ,kÉ«FÉ≤∏J äƒ°üdG π«¨°ûJ ~jôJ âæc GPEG ÉªY ∂dGDƒ°S ~æYº©f)Yes.(

.5 ≈∏Y ô≤ædÉH âªb GPEG’)No.õeôdG ô≤æJ Ée~æY §≤a ¬∏«¨°ûJ ºàj äƒ°üdG ¿EÉa ,(

:á¶MÓe.áëjô°ûdG ≈∏Y Ò¨°U äƒ°U õeQ ô¡¶j ¿CG Öéj

.6.√~j~ëàd  äƒ°üdG õeQ ≈∏Y I~MGh Iôe ô≤fG

.7 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus.(

.8) á°ü°üfl ácôM AõL ‘PanetionAnimatomCusIO~©àŸG §FÉ°SƒdG á°UÉ°üb O~M ,(
 QÉ«N ô≤fG ºK πØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG .É¡µjô– ~jôJ »àdG (äƒ°üdG)A~H)StartáaÉ°VE’ÉH (

 ¤EGÒKCÉàdG äGQÉ«N)Effect Optionsh (â«bƒàdG)Timing.äÓj~©J πª©d (
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3.22á«£ªædG I~MƒdG

:á¶MÓe AõL ‘á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCusÉ¡fCG ≈∏Y ≈≤«°SƒŸG ¤EG kÉfÉ«MCG QÉ°ûj ,(
.§FÉ°Sh

.9…òdG ácô◊G Ö«JôJ ¤EG IO~ÙG §FÉ°SƒdG π≤æd Aõ÷G Gòg πØ°SCG ‘ IOƒLƒŸG º¡°SC’G Ω~îà°SG
.√~jôJ

.10 ô≤fG ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ∫GƒW äƒ°üdG π«¨°ûJ äOQCG GPEGá°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus(
 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show.(

.11 AõL ‘á°ü°üfl ácôM)PanetionAnimatomCusIO~©àŸG §FÉ°SƒdG á°UÉ°üb O~M ,(
 ô≤fG ºK πØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG .É¡µjô– ~jôJ »àdG (äƒ°üdG)ÒKCÉàdG äGQÉ«N)Effect Options.(

.12 ÖjƒÑàdG áeÓY øeÒKCÉJ)Effect º°ùb ‘ (IAGô≤dG ±É≤jEG)Stop playing QGƒéH QõdG ÎNG ,(~©H
)terAf.»Á~≤àdG ¢Vô©dG íFGô°T O~Y ‹ÉªLE’ kÓKÉ‡ ¿ƒµ«d íFGô°ûdG O~Y Ò«¨àH ºb .(

.13 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.14.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.πØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG

) ÒKCÉàdG äGQÉ«N ô≤fGEffect Options.(
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3.23 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

º∏«a êGQOEG
.1 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(äGƒ°UCGh ΩÓaCG)Movies and Sound ô≤fG ºK ,(∞∏e øe º∏«a

)Movie from file.(

:á¶MÓe~∏› ¤EG ¬î°ùf hCG ¬∏≤f hCG º∏«ØdG ∞∏e ßØM ” ~b ¬fCG øe ~cCÉJ ,º∏«ØdG êGQOEG πÑb
.∂H ¢UÉÿG §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG  ¢Vô©dG

.2 ~∏› ‘ º∏«ØdG ™bƒe O~MÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG)tiontudent presentas.∂H ¢UÉÿG (

.3 ô≤fG ºK ,º∏«ØdG ∞∏e º°SG ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.4 ô≤fG ,kÉ«FÉ≤∏J º∏«ØdG π«¨°ûJ ~jôJ âæc GPEG ÉªY ∂dGDƒ°S ~æYº©f)Yes.(

.5 áªFÉb øeíFGô°T ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus.(

.6 AõL ‘á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus äGQÉ«N O~M ,(A~H)Start.Ég~jôJ »àdG (

.7.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

 ºY~j :á¶MÓePowerPoint* 2000t* MicrosofäGOG~àeG.aifh .aiffh .asfh .asxh .auh.avi
h .cdah .cmrh .flch .flih .flxh .lith .m1vh .m3dh .m3uh .midih .movh .mp2h .mpah .mpeh.mpeg
h .mpgh.prp ΩÓaCG äÉØ∏e ºY~j Éªc*QuickTime).qt@ΩG~îà°SÉH ÉgDhÉ°ûfEG ” »àdG (

 øe 2h 1 øjQG~°UE’GQuickTime’højQG~°UE’G ΩG~îà°SÉH ÉgDhÉ°ûfEG ” »àdG ΩÓaC’G ∂∏J  ºY~j
.ƒj~«a äÉØ∏e …CG ΩG~îà°S’ ¿PEG ≈∏Y ∂dƒ°üM øe ~cCÉJ .4h 3

A~H QÉ«N O~M
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3.24á«£ªædG I~MƒdG

•ƒ¨° e ¢Uôb øe ≈≤«°Sƒe áaÉ°VEG
¢SÉÑàb’G äGOÉ°TQEG á©LGôe øe ~cCÉJ ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¤EG ≈≤«°Sƒe áaÉ°VEG äOQCG GPEG

) ´hô°ûŸGFair Use~æà°ùŸG ¤EG á«≤«°Sƒe QOÉ°üe …CG ∞°VCGh .≈≤«°SƒŸÉH á≤∏©àŸG (

.É¡æe ¢ùÑà≤ŸG ∫ÉªYC’ÉH ¢UÉÿG

.1.∂H ¢UÉÿG Ö°SÉ◊ÉH áWƒ¨° ŸG ¢UGôbC’G π¨°ûe ‘ ≈≤«°Sƒª∏d •ƒ¨° e ¢Uôb ™°V

.2GPEG) •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ÇQÉb QÉWEG ≥∏ZCG ,kÉ«FÉ≤∏J •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG π«¨°ûJ CG~HPlayerCD.(

.3π≤àfG.Ég~æY ≈≤«°SƒŸG CG~ÑJ ¿CG ~jôJ »àdG áëjô°ûdG ¤EG

.4 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(äGƒ°UCGh ΩÓaCG)Movies and Sounds ô≤fG ºK ,(QÉ°ùŸG IAGôb
•ƒ¨° ŸG ¢Uô≤∏d »©ª°ùdG)Audio TrackPlay CD.(

.5 QGƒM ™Hôe ‘äGƒ°UCGh ΩÓaCG äGQÉ«N)Movie and Sound Options≈≤«°SƒŸG äGQÉ°ùe O~M ,(
 »à«bƒJ ∫~Y ºK ,É¡∏«¨°ûJ ~jôJ »àdGA~H)Starth (AÉ¡fE’G)End.äOQCG GPEG (

.6 ô≤fG≥aGƒe)OK(

.7 ô≤fGº©f)Yes äô≤f GPEG .kÉ«FÉ≤∏J äƒ°üdG π«¨°ûJ ~jôJ âæc Ée GPEG ∂dGDƒ°S ~æY (’)No¿EÉa ,(
.õeôdG ô≤æJ Ée~æY §≤a ¬∏«¨°ûJ ºàj äƒ°üdG

:á¶MÓe)  Ò¨°U •ƒ¨° e ¢Uôb õeQ iôJ ¿CG ÖéjCD icon¬∏≤f øµÁ …òdGh áëjô°ûdG ≈∏Y (
.É¡bƒa øe

.8) •ƒ¨° e ¢Uôb õeQ I~MGh Iôe ô≤fGCD icon.√~j~ëàd (

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

äGƒ°UCGh ΩÓaCG äGQÉ«N QGƒM ™Hôe ‘
)Movie and Sound Options(

~jôJ »àdG »≤«°SƒŸG äGQÉ°ùe O~M
A~H »à«bƒJ ∫~Y ºK ,É¡∏«¨°ûJ

)Start) AÉ¡fE’Gh (End.äOQCG GPEG (
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3.25 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.9 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus.(

.10 AõL ‘á°ü°üfl ácôM)PanetionAnimatomCusIO~©àŸG §FÉ°SƒdG á°UÉ°üb O~M ,(
.É¡àcôM QÉ¡XEG ~jôJ »àdG (≈≤«°SƒŸG)

.11 O~Mh πØ°SC’G ¤EG ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fGÒKCÉàdG äGQÉ«N)Effect Optionsh (â«bƒàdG)Timing(
.äÓj~©àdG πª©d

á¶MÓe:.§FÉ°Sh É¡Ø°UƒH ≈≤«°SƒŸG ¤EG QÉ°ûj

.12.√~jôJ …òdG »cô◊G Ö«JÎdG ¤EG IO~ÙG §FÉ°SƒdG π≤æd Aõ÷G Gòg πØ°SCG ‘ IOƒLƒŸG º¡°SC’G Ω~îà°SG

.13 ô≤fG ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ∫GƒW ≈≤«°SƒŸG π«¨°ûJ äOQCG GPEGÒKCÉàdG äGQÉ«N)Effect Options.(

.14 ÖjƒÑàdG áeÓY ‘ÒKCÉJ)Effect º°ùb ‘ (IAGô≤dG ±É≤jEG)Stop playing QGƒéH QõdG O~M ,(~©H
)terAfºbQ hCG) .»Á~≤àdG ¢Vô©dÉH íFGô°ûdG O~Y ‹ÉªLE’ kÓKÉ‡ ¿ƒµ«d íFGô°ûdG O~Y ÒZ ºK .(

.(äƒ°üdG ±É≤jEG Ég~æY ~jôJ »àdG áëjô°ûdG

.15 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.16.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

 ÖjƒÑàdG áeÓY ‘ÒKCÉJ)Effect º°ùb ‘ (IAGô≤dG ±É≤jEG
)Stop playing QGƒéH QõdG O~M ,(~©H)terAfO~Y ~j~ëàH ºb ºK .(

ºbQ hCG) »Á~≤àdG ¢Vô©dÉH íFGô°ûdG O~Y ‹ÉªLE’ kÓKÉ‡ ¿ƒµ«d íFGô°ûdG
.(äƒ°üdG ±É≤jEG Ég~æY ~jôJ »àdG áëjô°ûdG

 O~MÒKCÉàdG äGQÉ«N)Effect Options(
hâ«bƒàdG)Timing.äÓj~©àdG πª©d (

.ácô◊G Ö«JôJ Ò«¨àd º¡°SC’G ô≤fG

 ô≤fG≥aGƒe)OK(
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3.26á«£ªædG I~MƒdG

»Jƒ°U Oô°S hCG äƒ°U π«é°ùJ
äƒ°U …CG hCG º¡Jƒ°U áaÉ°VEG ≥jôW øY á«Á~≤àdG º¡°VhôY Ú°ù– ÜÓ£∏d øµÁ

ôeC’G Gòg ¿ƒµj ~b .»Á~≤àdG º¡°VôY Oô°ùH º¡eÉ«b ≥jôW øY hCG áëjô°T ¤EG ôNBG

 ¿ƒµj ¿CG Öéj .ø°ùdG QÉ¨°U ÜÓ£∏d áÑ°ùædÉH á°UÉNh kG~«ØeÖ°SÉ◊GábÉ£ÑH kGõ¡›

π«é°ùàH ΩÉ«≤dG øe øµªàJ ≈àM äÉYÉª°Sh (»LQÉN hCG »∏NGO) ¿ƒahôµ«eh äƒ°U

.¬YÉª°Sh Oô°ùdG

ΩÉ«≤dG ÜÓ£∏d øµÁ ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG IÎa ∫GƒW Oô°S ´Éª°S ‘ ÖZôJ øµJ ⁄ GPEG

ºàj Ée~æY .§≤a IO~fi íFGô°T ≈∏Y iôNCG äGƒ°UCG …CG hCG º¡JÉ≤«∏©J π«é°ùàH

π«¨°ûJ øµÁh .π«é°ùJ ≈∏Y …ƒà– áëjô°T πc ≈∏Y äƒ°U õeQ ô¡¶j ,π«é°ùàdG

Oô°ùdG ¿C’ kGô¶fh .kÉ«FÉ≤∏J ¬∏«¨°ûJ ºà«d äƒ°üdG §Ñ° H hCG õeôdG ô≤æH äƒ°üdG

¬LGQOEG ºàj ôNBG äƒ°U …CG »¨∏j ¬fEÉa ,äGƒ°UC’G øe √ÒZ ≈∏Y á«≤Ñ°SC’G ¬d »Jƒ°üdG

.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘ kÉ«FÉ≤∏J ¬∏«¨°ûJ ºàj å«ëH

‘ ∫É◊G ƒg Éªc) kÉ«JGP »Á~≤àdG ¢Vô©dG π«¨°ûJ ádÉM ‘ Oô°ùdG áaÉ°VEG π° Øj

 Iõ¡LCGh á«ª∏©dG ¢VQÉ©ŸGh Qƒ¡ª÷G á°SQ~ŸG É¡«a πÑ≤à°ùJ ≈àdG äÉÑ°SÉæŸGÖ°SÉ◊G

¬àYGPEÉH ÖdÉ£dG Ωƒ≤j ¿CG ¿hO (ÉgÒZh Qƒ¡ªé∏d äÉeƒ∏©e ¢Vô©J ≈àdG á∏≤à°ùŸG

Qƒ° ◊G ΩÉeCG »Á~≤àdG ¢Vô©dG Ë~≤àH ÖdÉ£dG ΩÉ«b ádÉM ‘h .Qƒ° ◊G ΩÉeCG Iô°TÉÑe

.CÓŸG ≈∏Y ç~ëàdG äGQÉ¡e ¢SQÉª«d ¬°ùØæH íFGô°ûdG Oô°ùH Ωƒ≤j ¿CG π° Øj ,kIô°TÉÑe

I~MGh áëjô°ûH äƒ°U êGQOEG
.1.Oô°ùdG hCG äƒ°üdG Ég~æY CG~Ñj ¿CG ~jôJ »àdG áëjô°ûdG ¤EG π≤àfG

.2.»LQÉN ¿ƒahôµ«e π«°UƒàH ºb hCG (√ôaGƒJ ádÉM ‘) øª° ŸG ¿ƒahôµ«ŸG ™bƒe O~M

.3 áªFÉb øeêGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(äGƒ°UCGh ΩÓaCG)Movies and Sounds ô≤fG ºK (äƒ°U π«é°ùJ
)Record Sound.(

.4 QR ô≤fG ,»Jƒ°U ≥«∏©J hCG äƒ°U π«é°ùàdπ«é°ùJ)Recordºb hCG ç~ëàdG ‘ CG~HGh  (
.¬∏«é°ùJ ‘ ÖZôJ …òdG äƒ°üdG π«¨°ûàH

.5 QR ô≤fG ,π«é°ùàdG øe »¡àæJ Ée~æY±É≤jEG)Stop. (

.6 ™HôÃ äƒ°üdG º°SG ÖàcGº°S’G)Name ô≤fG ºK ,(≥aGƒe)OK.(

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.27 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.7 áëjô°ûdG ≈∏Y äƒ°U õeQ ô¡¶j ±ƒ°S.

:á¶MÓe≈∏Y øe äƒ°üdG õeQ ádGREG ∂æµÁ ,kÉ«FÉ≤∏J ¬∏«¨°ûJ ºàj »c äƒ°üdG OG~YEÉH âªb GPEG
.áëjô°ûdG √òg ¢VôY ~æY äƒ°üdG π«¨°ûJ ºà«°S .∂dP ‘ âÑZQ GPEG áëjô°ûdG

»Jƒ°U Oô°S π«é°ùJ
.1øe ÖjƒÑàdG áeÓY»∏«°üØJ §£fl)Outline ÖjƒÑàdG áeÓY hCG (íFGô°T)Slides ‘ (¢Vô©dG

…OÉ©dG)NormalÉg~æY CG~Ñj ¿CG ~jôJ  »àdG áëjô°û∏d Iô¨°üŸG IQƒ°üdG hCG áëjô°ûdG õeQ ô≤fG ,(
.π«é°ùàdG

.2 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(Oô°S π«é°ùJ)tionRecord Narra.(

.3 ô≤fG¿ƒahôµ«ŸG iƒà°ùe Ú«©J)LevelSet Microphone.(

.4) ¿ƒahôµ«ŸG ¢üëa QGƒ◊G ™Hôe ‘ OƒLƒŸG ¢üædG CGôbGMicrophone Checkºà«°S .m∫ÉY mäƒ°üH (
¥’õf’G §jô°T ΩG~îà°SÉH äƒ°üdG iƒà°ùe §Ñ°VG .ô° NCG §jô°ûc ∂Jƒ°U iƒà°ùe π«é°ùJ
ájÉ¨∏d ∫ÉY äƒ°üdG iƒà°ùe ¿CG »æ©j ∂dP ¿EÉa ,ôªMCG hCG ôØ°UCG ¿ƒd ∂eÉeCG ô¡X GPEG .ôeC’G Ωõd GPEG
ô≤fG ,iƒà°ùŸG §Ñ°V øe AÉ¡àf’G Ö≤Yh .πbCG iƒà°ùe ¤EG kÉ«FÉ≤∏J §jô°ûdG §Ñ°V ºàj ±ƒ°Sh

≥aGƒe)OK( ô≤fG ºK≥aGƒe)OK QGƒ◊G ™Hôe ≈∏Y (Oô°S π«é°ùJ)tionRecord Narra.(

.5íFGô°ûdG ¢VôY ‘ QƒØdG ≈∏Y CG~Ñj ±ƒ°S »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿EÉa ,¤hC’G áëjô°ûdG ‘ âæc GPEG
)Slide Show™HÉJ .á«dÉàdG áëjô°ûdG ¤EG ∫É≤àfÓd ¢ShÉŸG ô≤fG ºK ¿ƒahôµ«ŸG ΩÉeCG Oô°ùdÉH ºb .(

.»Á~≤àdG ¢Vô©dG ájÉ¡f ≈àM íFGô°ûdG áaÉc ‘ Oô°ùdG

¿ƒahôµ«ŸG iƒà°ùe Ú«©J ô≤fG
)LevelSet Microphone(
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3.28á«£ªædG I~MƒdG

.6 QGƒ◊G ™Hôe ô¡¶«°S ,¤hC’G ±ÓîH áëjô°T …CG ‘ âæc GPEGOô°S π«é°ùJ)tionRecord Narra(
 A~H πÑbíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show¤hC’G áëjô°ûdÉH Oô°ùdG A~Ñd .Oô°ùdG A~H ~jôJ øjCG O~M .(

 ô≤fG ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘¤hC’G áëjô°ûdG)t SlideFirs,kÉ«dÉM IO~ÙG áëjô°ûdÉH Oô°ùdG A~Ñd .(
 ô≤fGhá«dÉ◊G áëjô°ûdG)Current Slide¢VôY ‘ QƒØdG ≈∏Y »Á~≤àdG ∂°VôY CG~Ñj ±ƒ°S .(

) íFGô°ûdGSlide Show.á«dÉàdG áëjô°ûdG ¤EG ∫É≤àfÓd ¢ShÉŸG ô≤fG ºK ¿ƒahôµ«ŸG ‘ Oô°ùdÉH ºb .(
.»Á~≤àdG ¢Vô©dG AÉ¡àfG ≈àM íFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y Oô°ùdG ™HÉJh

.7ô≤fG Iô°üàıG áªFÉ≤dG øe ,øÁC’G ¢ShÉŸG QõH áëjô°ûdG ô≤fG ,¬aÉæÄà°SG hCG kÉàbDƒe Oô°ùdG ±É≤jE’
±É≤jEGkÉàbDƒe Oô°ùdG)tionPause Narra hCG (Oô°ùdG ±ÉæÄà°SG)tionResume Narra.(

.8 á°TÉ°T ¤EG π°üJ Ée~æYêhôN)Exit.Oô°ùdG AÉ¡fE’ I~MGh Iôe ô≤fG ,AGOƒ°ùdG (

.9.kÉ° jCG íFGô°ûdG â«bƒJ ßØM ~jôJ âæc GPEG ÉªY ∫CÉ°ùJ ádÉ°SQ ô¡¶Jh kÉ«FÉ≤∏J Oô°ùdG ßØM ºàj

.10 ô≤fG ,(áëjô°T πc ¢VôY ¬bô¨à°ùj …òdG âbƒdG) â«bƒàdG ßØ◊ßØM)Saveô¡¶J ±ƒ°S .(
 ‘ íFGô°ûdGíFGô°ûdG RQÉa ¢VôY)Slide Sorter Viewáëjô°T πµH ¢UÉÿG â«bƒàdG Qƒ¡X ™e (

.É¡∏Ø°SCG

.11 ô≤fG ,â«bƒàdG AÉ¨dE’ßØ◊G Ω~Y)Don't Saveâæc GPEG I~M ≈∏Y â«bƒJ πc π«é°ùJ ∂æµÁ) .(
 (∂dP ~jôJ

:á¶MÓeäƒ°U êGQOEG ” GPEG .»Á~≤àdG ∂°Vô©H I~MGƒdG IôŸG ‘ §≤a ~MGh äƒ°U π«¨°ûJ øµÁ
.√RhÉéà«°S äƒ°üdG Oô°S ¿EÉa ,kÉ«FÉ≤∏J ¬∏«¨°ûàd

á°ü°üfl ácôM áaÉ°VEG
hCG áª∏µdG hCG ±ô◊ÉH ô¡¶«d ¢üædG Ú«©J ∂æµÁ ,∂eƒ°SQh ∂°üf äÉcôM ¢ü«°üîàH

iôNC’G äÉæFÉµdG hCG ¢Uƒ°üædG â«¡ÑJ ~jôJ âæc GPEG Ée ÚH QÉ«àN’G ∂æµÁ Éªc ,Iô≤ØdG

.äÉcô◊G â«bƒJh Ö«JôJ Ò«¨J ™e ∂dPh ,~j~L ô°üæY áaÉ°VEG ~æY É¡fGƒdCG Ò«¨J hCG

.¢ShÉŸG ô≤f ¤EG áLÉ◊G ¿hO kÉ«FÉ≤∏J ç~– å«ëH äÉcô◊G Ú«©J øµÁ

.1 ‘ øµJ ⁄ ¿EG…OÉ©dG ¢Vô©dG)Normal View áªFÉb øe ,(¢VôY)View ô≤fG (…OÉY)Normal.(

.2.É¡«dEG ácôM áaÉ°VEG ~jôJ »àdG áëjô°ûdG ¤EG π≤àfG

.3 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus.(

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.29 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.4) á°ü°üfl ácôM AõL ‘PanetionAnimatomCus QR ô≤fG ,(ÒKCÉJ áaÉ°VEG)Add EffectÎNGh (
:»∏j É‡ kG~MGh

.CGô°TCG ,äGÒKCÉàdG ~MCG ™e áëjô°T ¢Vô©d »Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘ øFÉµdG hCG ¢üædG ∫ÉNOEG äOQCG GPEG
 ¤EG∫ƒNO)Entrance.äGÒKCÉàdG ~MCG ô≤fG ºK (

.Ü ¤EG ô°TCG ,áëjô°ûdÉH OƒLƒe øFÉc ¤EG hCG ¢üf ¤EG ÒKCÉJ áaÉ°VEG äOQCG GPEG~«cƒJ)EmphasisºK (
.äGÒKCÉàdG ~MCG ≈∏Y ô≤fG

.ê ¤EG ô°TCG ,áæ«©e á£≤f ~æY áëjô°ûdG ∑Î«d øFÉc hCG ¢üf ¤EG ÒKCÉJ áaÉ°VEG äOQCG GPEGêhôN
)Exit.äGÒKCÉàdG ~MCG ≈∏Y ô≤fG ºK (

.O.á«dÉàdG áëØ°üdG ‘ IQƒcòe äÉgÉŒ’G √òg ¿EÉa ,äÉæFÉµdG ~MCG ácôM ¬«LƒJ äOQCG GPEG

:á¶MÓe áªFÉb ‘ äGÒKCÉàdG ô¡¶Já°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus¤EG ≈∏YCG øe (
áëjô°ûdG ≈∏Y ácôëàŸG ô°UÉæ©dG ~j~– ºàj .¬H É¡≤«Ñ£àH âªb …òdG Ö«JÎdÉH πØ°SCG
√òg ô¡¶J ’h .áªFÉ≤dÉH IOƒLƒŸG äGÒKCÉàdG ™e ≥aGƒàJ áYƒÑ£e ÒZ áªbôe áeÓ©H

 ‘ äÉeÓ©dGíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show View.(

.5 º°ùb øe äÉcô◊G øe ácôM …CG QÉ¡XEG áYô°S Ò«¨J øµÁáYô°ùdG)Speedô≤f ≥jôW øY ,(
 ¬éàŸG º¡°ùdGπØ°SCG ¤EG.áYô°ùdG ~j~ëàd

 AõL ‘á°ü°üfl ácôM)PanetionAnima
tomCus QR ô≤fG ,(ÒKCÉJ áaÉ°VEG)Add Effect(

 ô≤fG∫ƒNO)Entrance¢Vô©∏d øFÉc hCG ¢üf ∫ƒNO π©÷ (
.ÒKCÉàH kÉHƒë°üe »Á~≤àdG

 º°ùb ‘áYô°ùdG)SpeedπØ°SC’ ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG ,(
.áYô°ùdG QÉ«àN’
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3.30á«£ªædG I~MƒdG

ácô◊G QÉ°ùe  º°SQ hCG ≥«Ñ£J

π°ù∏°ùJ øe Aõéc O~fi ¢üf hCG øFÉc ¬©Ñà«°S …òdG QÉ°ùŸG ƒg ácô◊G QÉ°ùe ¿EG

:áëjô°ûdG ácôM

.1 ‘ øµJ ⁄ ¿EG…OÉ©dG ¢Vô©dG)Normal View áªFÉb øe ,(¢VôY)View ô≤fG (…OÉY)Normal.(

.2.É¡«dEG ácô◊G áaÉ°VEG ‘ ÖZôJ »àdG áëjô°ûdG ¤EG π≤àfG

.3.√~j~ëàd ¬«dEG ácô◊G áaÉ°VEG ‘ ÖZôJ …òdG øFÉµdG hCG ¢üædG ô°üæY I~MGh Iôe ô≤fG

.4 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(á°ü°üfl ácôM)tionAnimatomCus.(

.5.(»£≤ædG õeôdG ∂dP ‘ ÉÃ) Iô≤a hCG ÖFÉf ô°üæY QÉ«àNG ∂æµÁ ,á«°üædG ô°UÉæ©∏d áÑ°ùædÉH

.6 AõL ‘á°ü°üfl ácôM)PanetionAnimatomCus QR ô≤fG ,(ÒKCÉJ áaÉ°VEG)Add Effectºbh (
 ≥«Ñ£àHácôM QÉ°ùe)thPaMotion.É≤Ñ°ùe øq«©e (

.7 hCG á˘ª˘FÉ˘˘≤˘˘dÉ˘˘H IOƒ˘˘LƒŸG É˘˘k≤˘˘Ñ˘˘°ùe á˘˘æ˘˘q«˘˘©ŸG äGQÉ˘˘°ùŸG ~˘˘MCG ô˘˘≤˘˘fGá˘«˘aÉ˘°VEG á˘cô˘M äGQÉ˘°ùe
)thsPaMore Motion hCG (¢ü°üfl QÉ°ùe º°SQ)thPatomDraw Cus.(

.8 ≈∏Y ô≤ædÉH ¢ü°üfl ácôM QÉ°ùe AÉ°ûfEG ∂æµÁ¢ü°üfl QÉ°ùe º°SQ)thPatomDraw Cus(
:á«dÉàdG äGQÉ«ÿG ~MCG ~j~–h

.G ô≤fGôM πµ°T)Freeformº°Sôd Öë°SGh .áª«≤à°ùeh á«æëæe ™WÉ≤Ã QÉ°ùe º°Sôd (
ôM πµ°T QÉ°ùe AÉ¡fE’h .áª«≤à°ùe •ƒ£N º°Sôd ¬côMh ¢ShÉŸÉH ô≤fGh ájh~j ∫Éµ°TCG

)Freeform.kÉLhOõe kGô≤f ¢ShÉŸG ô≤fG ,(

.Ü ô≤fGá°ûHôN)Scribble~b ¬fCÉch h~Ñj QÉ°ùe º°Sôd Öë°SGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG ºK (
 QÉ°ùe AÉ¡fE’h .º¶àæe ÒZ QÉ°ùe AÉ°ûfE’ hCG º∏≤dÉH º°SQá°ûHôN)Scribble.¢ShÉŸG QR QôM ,(

.ê ô≤fG§N)Line) §N QÉ°ùe AÉ¡fE’ .º«≤à°ùe QÉ°ùe º°Sôd Öë°SGh (Line.¢ShÉŸG QR QôM ,(

.O ô≤fG≈æëæe)Curve¢ShÉŸG ∂jô– ‘ ôªà°SG ºK ,»æëæŸG QÉ°ùŸG CG~Ñj ¿CG ~jôJ å«M ô≤fGh (
 QÉ°ùe AÉ¡fE’ .É¡H ≈æëæŸG áaÉ°VEG ~jôJ »àdG øcÉeC’G ‘ √ô≤fh≈æëæe)CurveQõH ô≤fG ,(

.kÉLhOõe kGô≤f ¢ShÉŸG

.9.¬àjG~H á£≤f ô≤fG ,πµ°T ¥ÓZEG äOQCG GPEG

:á¶MÓehCG ô°üæ©dG ∫AÉ° àj ≈àM ÒKCÉàdG äGQÉ«N Ú«©àH ºb ,êhôN ÒKCÉJ QÉ°ùŸ IÉcÉfi πª©d
.áëjô°ûdG êQÉN ¤EG ácô◊G QÉ°ùe º°SQG hCG ,ácô◊G π«¨°ûJ ~©H »Øàîj

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 QR ô≤fGÒKCÉJ áaÉ°VEG)Add Effect.(

 ≥ÑWácôM QÉ°ùe)thPaMotion.kÉ≤Ñ°ùe Ú©e (
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áëjô°ûdG ¤EG ácôM áaÉ°VEG
πMGôe π©ØdÉH äCÉ°ûfCG ~b ¿ƒµà°S ,»Á~≤àdG ∂°VôY ¤EG ácôM ΩÉ¶f âØ°VCG GPEG

,íFGô°û∏d á«dÉ≤àfG πMGôe áaÉ°VEG hCG Ò«¨J äOQCG GPEG øµdh .íFGô°ûdG ÚH á°UÉN á«dÉ≤àfG

:á«dÉàdG äGƒ£ÿG ™ÑJG

.1 ô≤fG ,á«dÉàdG áëjô°ûdG ¤EG π°üJ Ée~æY á«dÉ≤àf’G πMGôŸG ÒKCÉJ áaÉ°VE’á«dÉ≤àf’G πMGôŸG
íFGô°û∏d)Slide Transition áªFÉb øe (íFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show.(

.2 AõL ‘íFGô°û∏d á«dÉ≤àf’G πMGôŸG)PaneSlide Transition‘ áëjô°ûd á«dÉ≤àfG πMGôe ÎNG ,(
 ™HôeIO~ÙG íFGô°ûdG ≈∏Y ≥«Ñ£J)Apply to selected slidesô¡¶«°S ,ÒKCÉàd ∑QÉ«àNG OôéÃ .(

.IO~ÙG áëjô°ûdG ≈∏Y

.3 AõL ‘á«dÉ≤àf’G á∏MôŸG πj~©J)Modify transitioná«dÉ≤àf’G á∏MôŸG áYô°S πj~©J ∂æµÁ ,(
.É¡«dEG äƒ°U áaÉ°VEGh

.4 º°ùb ‘ .»Á~≤àdG ¢Vô©dG hCG/h íFGô°ûdG Ω~≤J á≤jôW πj~©J ∂æµÁ Éªcáëjô°ûdÉH Ω~≤J
)Advance slide ™Hôe O~M ,(¢ShÉŸÉH ô≤ædG ~æY)On mouse click…òdG âbƒdG O~M hCG/h (

 QÉ«àN’G áfÉN ‘ Ω~≤à∏d áëjô°T πc ¬bô¨à°ùJ~©H kÉ«FÉ≤∏J)tertically afAutoma.(

.5 ô≤fGíFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y ≥«Ñ£J)All SlidesApply toπc ≈∏Y OG~YE’G ≥«Ñ£J äOQCG GPEG (
≈∏Y ô°üà≤j ±ƒ°S á«dÉ≤àf’G πMGôŸG ≥«Ñ£J ¿EÉa ’EGh ,»Á~≤àdG ¢Vô©dÉH »àdG íFGô°ûdG

.§≤a á«dÉ◊G áëjô°ûdG

.6 .»Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØMG

.iôNCG á«dÉ≤àfG πMGôe •É‰CG iÎd πØ°SC’ Qôe hCG kG~MGh ÎNG

) áëjô°ûdÉH Ω~≤J º°ùb øeAdvance slide™HôŸG O~M ,(

ShÉŸÉH ô≤ædG ~æY) ¢On mouse clickâ«bƒJ O~M hCG/h (

.íFGô°ûdG
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3.32á«£ªædG I~MƒdG

kÉ«FÉ≤∏J π«¨°ûàdG CG~Ñ«d ¢VôY OG~YEG
≈àdG äÉÑ°SÉæŸG ‘ ∫É◊G ƒg Éªc) »Á~≤àdG ¢Vô©∏d Ω~≤e OƒLh Ω~Y ádÉM ‘

 Iõ¡LCGh á«ª∏©dG ¢VQÉ©ŸGh Qƒ¡ª÷G á°SQ~ŸG É¡«a πÑ≤à°ùJÖ°SÉ◊G≈àdG á∏≤à°ùŸG

å«ëH ∂H ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG OG~YEG ∂æµÁ ,(ÉgÒZh Qƒ¡ªé∏d äÉeƒ∏©e ¢Vô©J

.¬FÉ¡àfG ~æY kÉ«FÉ≤∏J ¬∏«¨°ûJ IOÉYEGh π¨°ûe ¿hO ¬∏«¨°ûJ ºàj

íFGô°ûdG â«bƒJ OG~YEG
.1 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ô≤fG ,(â«bƒàdG ≈∏Y øjô“)Rehearse TimingsCG~Ñàd (

) øjôªàdG ™°Vh ‘ ¢Vô©dGrehearsal mode.(

.2) áaÉ°ùŸG Iô£°ùe §¨°VG ,∂H ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG π«¨°ûJ AÉæKCG ‘pace barsQR ô≤fG hCG (
Ω~≤J)Advance äGhOCG §jô°T ≈∏Y (øjôªàdG)Rehearsal¤EG ∫É≤àfÓd kG~©à°ùe ¿ƒµJ Ée~æY (

.á«dÉàdG áëjô°ûdG hCG ácô◊G

.3¬bô¨à°SG …òdG ‹ÉªLE’G âbƒdÉH ∑QÉ£NEG ºà«°S ,íFGô°ûdG ¢VôY ájÉ¡f ¤EG ∫ƒ°UƒdG ~æY
 ô≤fG .¬°VôY AÉæKCG ‘ ∂H ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dGº©f)YesQGôµJ ádÉM ‘ .äÉà«bƒàdG ∫ƒÑ≤d (

.áÁ~≤dG äÉà«bƒàdG πfi ~j~÷G øjôªàdG äÉà«bƒJ ∫ÓMEG ºà«°S ,äGƒ£ÿG √òg

.4 áªFÉb øe¢VôY)View O~M ,(íFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG π«¨°ûàd (
.ΩRÓdG øe ô°übCG hCG ∫ƒWCG íFGô°û∏d á«dÉ≤àf’G πMGôŸG øe …CG âfÉc GPEG Ée iÎd iôNCG Iôe ∂H

.5:á«dÉàdG äGƒ£ÿG ´ÉÑJG Öéj ,§≤a I~MGh áëjô°T â«bƒJ §Ñ° d

.G ¤EG ™LQG…OÉ©dG ¢Vô©dG)Normal View hCG (íFGô°ûdG RQÉa ¢VôY)Slide Sorter ViewO~Mh (
.É¡H ¢UÉÿG â«bƒàdG OG~YEG ~jôJ »àdG íFGô°ûdG hCG áëjô°ûdG

.Ü áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Show ÎNG ,(íFGô°û∏d á«dÉ≤àf’G πMGôŸG)Transition
Slide(

.ê â–áëjô°ûdÉH Ω~≤J)Advance Slide ô≤fG (~©H kÉ«FÉ≤∏J)tertically afAutomaºK ,(
É¡bô¨à°ùj ¿CG ~jôJ »àdG ÊGƒãdG O~Y ∫ÉNOE’ πØ°SCG ‹EG hCG ≈∏YCG ‹EG ¬éàŸG º¡°ùdG Ω~îà°SG

.á°TÉ°ûdG ≈∏Y áëjô°ûdG Qƒ¡X

.O¬°ùØf â«bƒàdG ≥«Ñ£J äOQCG GPEG .kÉ«FÉ≤∏J Ég~j~– ” »àdG íFGô°ûdÉH Ω~≤àdG §Ñ°V ºà«°S
 ô≤fG ,áaÉc íFGô°ûdG ≈∏YíFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y ≥«Ñ£J)All SlidesApply to.(

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 ô≤fG~©H kÉ«FÉ≤∏J)terAfticallyAutoma.(

πØ°SC’ hCG ≈∏YC’ ¬éàŸG º¡°ùdG Ω~îà°SG
É¡bô¨à°ùj ¿CG ~jôJ »àdG ÊGƒãdG O~Y ∫ÉNOE’

.á°TÉ°ûdG ≈∏Y áëjô°ûdG Qƒ¡X
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3.33 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

π«¨°ûàdG »JGP ¢VôY OG~YEG
.1 áªFÉb øeíFGô°ûdG ¢VôY)Slide Showô≤fG ,( ¢Vô©dG OG~YEG)Set Up Show.(

.2 O~M(á°TÉ°ûdG Aπe) áÑbGôe ¿hO ¢Vô©à°ùe)t kiosk(full screen) Browsed aGòg ô≤f ~æYh .(
 ò«ØæJ QÉ«N ~j~– ºàj ,QÉ«ÿG ~j~– ≈àM Iôªà°ùe á≤∏M"Esc")Loop continuously until Esc(

.kÉ«FÉ≤∏J

.3 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

 ô≤fG(á°TÉ°ûdG Aπe) áÑbGôe ¿hO ¢Vô©à°ùe
)full screen) (t a KioskBrowsed a(
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3.34á«£ªædG I~MƒdG

:8 Iƒ£ÿG ≈∏Y íFGô°T áYÉÑW
äGô°ûædG hCG äÉaÉØ°ûdG

.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(áYÉÑW)Print.(

.2 áªFÉb øeáYÉÑ£dG IOÉe)tPrint wha :√~jôJ …òdG áYÉÑ£dG ≥«°ùæJ ô≤fG ,(íFGô°T)Slides(
 hCG (äÉaÉØ°û∏d)äGô°ûædG)Handouts hCG (äÉ¶MÓŸG äÉëØ°U)PagesNotesáYÉÑW äOQCG GPEG) (

(íFGô°ûdG ™e ΩÓµdG •É≤f hCG»∏«°üØJ §£fl ¢VôY)Outline View≥«°ùæJ áYÉÑ£d) (
.(§≤a »∏«°üØàdG §£ıG

.3 øe ,øjÉÑàdG áLQO πj~©àd…OÉeôdG êQ~J/¿ƒ∏dG áªFÉb)Color/grayscale êQ~J O~M (…OÉeôdG
)Grayscale hCG (§≤a ¢ «HCGh Oƒ°SCG)Pure black and whitehCG ¿GƒdC’G ΩÉ¶f ≈∏Y kGOÉªàYG (

 ô≤fG ºK .á«Ø∏ÿG≥aGƒe)OK.(

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

º¡°ùdG ô≤fG
πØ°SC’ ¬éàŸG

≥«°ùæJ ~j~ëàd
.áYÉÑ£dG

 áªFÉb øe ,øjÉÑàdG áLQO §Ñ°VGêQ~J/¿ƒ∏dG
…OÉeôdG)Color/grayscale O~M ,(êQ~J
…OÉeôdG)Grayscale(



© 2004 Intel Corporation. All rights reserved. I N T E L® T E A C H  T O  T H E  F U T U R E  

3.35 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.4IÒãc ¿GƒdCG OƒLh ádÉM ‘ ¿GƒdC’G ΩÉ¶f Ò«¨J ¤EG êÉà– ~≤a ,¿GƒdC’ÉH áYÉÑ£dÉH Ωƒ≤J âæc GPEG
 ô≤fG ,¿GƒdC’G ΩÉ¶f Ò«¨àd .á«Ø∏ÿG ‘AÉ¨dEG)Cancel) áYÉÑW QGƒ◊G ™Hôe øe êhôî∏d (Print.(

.CG áªFÉb øe≥«°ùæJ)tForma ô≤fG ,(íFGô°ûdG º«ª°üJ)Slide Design.(

.Ü AõL ‘íFGô°ûdG º«ª°üJ)PaneSlide Design O~M ,(¿GƒdC’G áª¶fCG)Color Schemes(
.áYÉÑ£dG ™e √ÒZ øe ÌcCG Ö°SÉæàj …òdG ¿GƒdC’G ΩÉ¶f ÎNG ºK

.5 QGƒ◊G ™Hôe ¢Vô©dáYÉÑW)Print,~j~÷G ¿GƒdC’G ΩÉ¶f ΩG~îà°SÉH íFGô°ûdG áYÉÑWh iôNCG Iôe (
 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG (áYÉÑW)Print ô≤fG ºK (≥aGƒe)OK.(

:9 Iƒ£ÿGäÉ≤«°ùæàH §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤J ¢VôY ßØM
áØ∏àfl

 ¢Vô©c »Á~≤J ¢VôY ßØMrPointewPo

 ¢Vô©c »Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØM íª°ùjPowerPoint¬°VôYh »Á~≤àdG ¢Vô©dG íàØH

 ¥ÓZEG ºàjh .√~©Hh ¢Vô©dG πÑb ºFGƒ≤dG ¢VôY ¿hO πeÉc íFGô°T ¢Vô©cPowerPoint

¢Vô©dG íàa ∂fÉµeEÉH ∫Gõj ’h .ÖàµŸG í£°S ¤EG Oƒ©J ºK ¢Vô©dG AÉ¡àfG ~æY

 ø˘e ¬˘à˘ë˘à˘a GPEG √ô˘jô–h »Á~˘≤˘à˘˘dGPowerPoint¢Vô˘©˘H •É˘Ñ˘JQG π˘ª˘Y ∂æ˘µÁ É˘ª˘˘c .

PowerPoint ΩG~îà°SÉH ¬JCÉ°ûfCG …òdG ÖjƒdG ™bƒe øePublishert*Microsofô¶fG)

.(π«°UÉØàdG øe ~jõŸ 6.19 áëØ°U

.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(º°SÉH ßØM)AsSave.(

.2) ¥GQhC’G á˘Ñ˘«˘≤˘M ~˘˘∏› ™˘˘bƒ˘˘e O~˘˘MfolioPort»Á~˘≤˘à˘dG ¢Vô˘©˘dG ~˘∏› í˘˘à˘˘aGh .(_ÖdÉ£∏d
)tiontudent_presentas.(

.3 ™Hôe πNGO∞∏e º°SG)File name.»Á~≤àdG ¢Vô©∏d kÉª°SG ÖàcG ,(

.4 ™Hôe ‘´ƒæc ßØM)Save as type ô≤fG ,(âæjƒHQhÉH ¢VôY)PowerPoint Show.(

.5 ô≤fGßØM)Save.(

 :á¶MÓe ¢Vô©c ¬¶ØM ” …òdG ∞∏ŸG OG~àeG ¿ƒµ«°SPowerPointƒg).pps.(
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3.36á«£ªædG I~MƒdG

Öjh áëØ°üc »Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØM
QÉ«àNGh ÈcCG πµ°ûH Qƒ° ◊G πYÉØàH Öjh áëØ°üc »Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØM íª°ùj

” »àdG á«Á~≤àdG ¢Vhô©dG I~gÉ°ûe øµÁ ,∂dP ≈∏Y IhÓYh .É¡°VôY OGôŸG íFGô°ûdG

áLÉëH â°ùd ∂fEÉa ,ºK øeh .Öjh ¢Vô©à°ùe …CG ΩG~îà°SÉH ≥«°ùæàdG Gò¡H É¡¶ØM

 ¤EGPowerPointáëØ°üc »Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØM ~æYh .»Á~≤àdG ¢Vô©dG π«¨°ûàd

 Ωƒ≤j ,ÖjhPowerPoint äÉØ∏ªc áaÉc íFGô°ûdG ßØëH.htmlQƒ°üdG AÉ°ûfEG ºàj Éªc

.•ÉÑJQG …P Öjh ~∏› ‘ á©HÉàdG áaÉc äÉØ∏ŸGh

:á¶MÓe.äÉ≤«°ùæàdG ¢ ©H kÉ° jCG Ò¨àJ ÉÁQh ,á«dÉ≤àf’G πMGôŸGh äÉcô◊G ~≤a ºàj

.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(Öjh áëØ°üc ßØM)PageSave as Web.(

.2) ¥GQhC’G á˘Ñ˘«˘≤˘˘M ~˘˘∏› ™˘˘bƒ˘˘e O~˘˘MfolioPort¢Vô˘©˘dG ~˘˘∏› í˘˘à˘˘aG .(»Á~≤àdG_ÖdÉ£∏d
)tiontudent_presentas.(

.3 QR ô≤f hCG »°VGÎa’G ∞∏ŸG º°SG ∫ƒÑb ∂æµÁ¿Gƒæ©dG Ò«¨J)Change Titleá«ª°ùJ IOÉYE’ (
.¢Vô©à°ùŸG ¿GƒæY §jô°T ‘ ô¡¶«°S …òdG ¿Gƒæ©dG

.4 ô≤fGßØM)Save.(

:á¶MÓe.äÉaÉ°ùe ¿hO á«ªbQ á«FÉég kGRƒeQ Ω~îà°SG

.5 ∞∏e kÉLhOõe kGô≤f ô≤fG ,Öjh áëØ°üc »Á~≤àdG ¢Vô©dG I~gÉ°ûŸhtml~∏› êQÉN OƒLƒŸG
) Öjh äÉØ∏eWeb files √CÉ°ûfCG …òdGh (PowerPoint äÎNG Ée~æY kÉ«FÉ≤∏JÖjh áëØ°üc ßØM

)PageSave as Web.(

:á¶MÓe) ¿ƒµj Öjh áëØ°üc ¬¶ØM ºàj …òdG ∞∏ŸG OG~àeG ¿EG(*.htm) hCG.(*.htmlΩƒ≤j
PowerPointíFGô°ûdG ßØM ºàjh .•ÉÑJQG ¬d Öjh ~∏› ‘ Qƒ°üdGh íFGô°ûdG ™«ªL ßØëH

 äÉØ∏ªcHTML. äÉØ∏ªc Qƒ°üdG ßØM ºàj Éªæ«HJPG hCGGIF.

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 ∞∏e ≈∏Y kÉLhOõe kGô≤f ô≤fG.html
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3.37 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G QÉ«N ΩG~îà°SÉH ßØ◊GPack and Go(
Ωõ◊G èdÉ©e ΩG~îà°SG ∂æµÁ ,ôNBG Ö°SÉM ≈∏Y íFGô°T ¢VôY π«¨°ûJ äOQCG GPEG

) ÜÉgòdGhPack and Go Wizard™«ªL ΩõëH èdÉ©ŸG Ωƒ≤j .»Á~≤àdG ¢Vô©dG Ωõ◊ (

(¢UGôbCG hCG) ¢Uôb ≈∏Y É¡©° j ºK »Á~≤àdG ¢Vô©dG ‘ áe~îà°ùŸG •ƒ£ÿGh äÉØ∏ŸG

~Lƒj ’ Ö°SÉM ≈∏Y »Á~≤àdG ¢Vô©dG π«¨°ûJ ~jôJ âæc GPEG .áµÑ°ûdG ≈∏Y ™bƒe hCG

 ¬«∏YPowerPoint Úª° J QÉ«àNG ∂æµÁ ,PowerPoint VieweÚª° J ∂æµÁ Éªc .

GPEGh ,ƒj~«ØdGh äƒ°üdG äÉØ∏e πãe ∂H á°UÉÿG áeõ◊G øe Aõéc á£ÑJôŸG äÉØ∏ŸG

) ÖjÉJhôJ •ƒ£N Ω~îà°ùJ âæcType*TrueºéM ¿Éc GPEGh .É¡æ«ª° J kÉ° jCG ∂æµÁ (

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G QÉ«N ∂d íª°ù«°S ,~MGh ¢Uôb á©°S ¥ƒØj »Á~≤àdG ¢Vô©dGand Go

Pack¢Vô©dÉH äGÒ«¨J πª©H âªb GPEGh .I~Y ¢UGôbCG ≈∏Y »Á~≤àdG ¢Vô©dG ßØëH (

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©e ΩG~îà°SG ~©H »Á~≤àdGPack and Go Wizard∂«∏Y Éªa ,(

) èdÉ©ŸG π«¨°ûJ iƒ°SWizard.áeõ◊G åj~ëàd iôNCG Iôe (

 RÉ¡L ≈∏Y ¬eG~îà°S’ »Á~≤àdG ¢Vô©dG Ωõ◊Ö°SÉM:»JB’G ™ÑJG ,ôNBG
.1.áfôŸG ¢UGôbC’G π¨°ûe ‘ kÉZQÉa kÉfôe kÉ°Uôb πNOCGh ,¬eõM ~jôJ …òdG »Á~≤àdG ¢Vô©dG íàaG

.2 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(ÜÉgòdGh Ωõ◊G)Pack and GoèdÉ©e ‘ IOQGƒdG äGOÉ°TQE’G ™ÑJG .(
) ÜÉgòdGh Ωõ◊GPack and Go Wizard¤EG áLÉëH âæc GPEG .∂dP ∂æe Ö∏W GPEG ôNBG kÉ°Uôb πNOCG .(

.(Gòµgh ådÉãdG ,ÊÉãdG ,∫hC’G) ¢UGôbC’G º«bôJ øe ~cCÉJ ,¢Uôb øe ÌcCG ΩG~îà°SG

 RÉ¡L ≈∏Y ¬°Vô©d »Á~≤àdG ¢Vô©dG áeõM ∂ØdÖ°SÉM:ôNBG
.1Ö°SÉ◊ÉH áfôŸG ¢UGôbC’G π¨°ûe ‘ ¬eõM ” …òdG »Á~≤àdG ¢Vô©dG πªëj …òdG ¢Uô≤dG πNOCG

.¬eG~îà°SG …ƒæJ …òdG

.2 ‘Windows Explorer) ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L hCGMy Computer…òdG »Á~≤àdG ¢Vô©dG ™bƒe O~M ,(
 kÉLhOõe kGô≤f ô≤fG ºK ,¿ôŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y ¬eõM ”Pngsetup.

.3.É¡H »Á~≤àdG ¢Vô©dG â«ÑãJ ~jôJ »àdG á¡LƒdG πNOCG

.4.¢Uôb øe ÌcCG ∑Éæg ¿Éc GPEG ,áÑdÉ£ŸG ~æY iôNC’G ¢UGôbC’G πNOCG

.5) ÜÉgòdGh Ωõ◊G ∞∏e êGôîà°SG ~©HPack and Go‘ »Á~≤àdG ¢Vô©dG A~H QÉ«àNG ∂æµÁ ,(
 øe ∞∏ª∏d êhOõŸG ô≤ædÉH) ájOÉ©dG á≤jô£dÉH ∞∏ŸG íàa hCG ∫É◊GWindows ExplorerRÉ¡L hCG

) ôJƒ«ÑªµdGMy Computer πNGO øe ¬ëàØH hCG (PowerPoint.
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3.38á«£ªædG I~MƒdG

2 •É°ûædG
 ÜÓ£dG êPÉ‰ º««≤J(á≤«bO 40)

ìô°ûdGøe ~cCÉà∏d ÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG á©LGôÃ Ωƒ≤J ±ƒ°S ,•É°ûædG Gòg ‘ :

AÉæKCG É¡àdhÉæJ »àdG º∏©àdG ±G~gCG áaÉ°VEG ∂æµÁ Éªc  .IƒLôŸG ÒjÉ©ŸG ™e ≥Øàj ¬fCG

.á«dhC’G I~MƒdG á£N ‘ É¡LQ~J hCG É¡H CÉÑæàJ ⁄ »àdGh »Á~≤àdG ¢Vô©dG Gòg AÉ°ûfEG

ƒëf ≈∏Y πª©dÉH ΩÉ«≤dG øe ÜÓ£dG Úµ“ ≈∏Y á«æ≤àdG ΩG~îà°SG ~YÉ°ùj ¿CG Öéj

»Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿Éc GPEG ÉªY ∂°ùØf ∫CÉ°ùàd .kÉ≤ªYh áYGôH ÌcCGh ´ô°SCGh π° aCG

∫hÉæàJ πg ?∫É©a ƒëf ≈∏Y á«æ≤à∏d ¬LÉeOEG áé«àf ¬ª∏©J ø°ù– ¢ùµ©j ÖdÉ£∏d

≥«Ñ£J øµÁ πgh ?iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ÖdÉ£dG êPÉ‰

?∂∏°üa ‘ •É°ûædG Gòg

.''?∂dP êÉàfEG ºg~jôJ GPÉŸ''h ''?¬LÉàfEÉH ÜÓ£dG Ωƒ≤j …òdG Ée'' ÚH ≥jôØàdG º¡ŸG øe

hCG ôjQÉ≤àdG hCG äGQƒ°ûæŸG :πãe AÉ«°TCG hCG äÉéàæe ∫hC’G ∫GDƒ°ùdG øY áHÉLE’G øª° àJ

±G~gCG º«ª°üH ≥∏©àJ »¡a ''GPÉŸ'' ÊÉãdG ∫GDƒ°ùdG øY áHÉLE’G ÉeCG .ÖjƒdG ™bGƒe

±G~gCG ≈∏Y ±ô©ààd •É°ûædG Gòg ‘ ÊÉãdG ∫GDƒ°ùdG øY áHÉLE’G ‘ ôµa .º∏©àdG

‹ÉàdG •É°ûædG ‘ ∞«° J ±ƒ°Sh .kÓ°UCG É¡° ©H êQ~J ⁄ ∂fCG ~Œ ~b »àdG º∏©àdG

.∂J~Mh á£ÿ I~j~L kÉaG~gCG

) ÖdÉ£dG êPƒ‰ º««≤J äÉ©LGôe áªFÉb Ω~îà°SGttion ChecklisStudent Sample Evalua(

øjh~àH ºb ,äÉ≤«∏©àdG º°ùb ‘h .ÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG á©LGôŸ á«dÉàdG áëØ°üdG ‘

.áeR’ äÉ©LGôe ájCG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.39 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

ÖdÉ£dG êPƒ‰ º««≤J äÉ©LGôe áªFÉb
º««≤àdG ÒjÉ©eäÉ©LGôŸG áªFÉbäÉ≤«∏©J

 èeOá«æ≤àdG ?»Á~≤àdG ¢Vô©dG á«HPÉL ôgÉ¶e »g Ée
  i~eh ?ÜÓ£dG ôª©d ¬àªFÓe i~e Éeh

 á«ªæàd ¬ªYOh ?ÖdÉ£dG º∏©àd ¬J~FÉa
?ÒµØà∏d ≈∏YC’G iƒà°ùŸG äGQÉ¡e

 ΩG~îà°SG ~YÉ°ùj ∞«cá«æ≤àdG ÜÓ£dG
 ÌcCGh  ´ô°SCGh π° aCG πµ°ûH πª©dG ≈∏Y

?kÉ≤ªYh áYGôH

 ~©J ∞«cá«æ≤àdG kÓªµe kGAõL
?∂J~Mh á£N ìÉéæd

 ábÓ©dG ÖdÉ£dG êPƒ‰ í°Vƒj ∞«c
 ΩG~îà°SG ÚH áë°VGƒdGá«æ≤àdG º∏©Jh

?ÖdÉ£dG

ÖdÉ£dG º∏©J ÜÓ£dG IQ~b ÖdÉ£dG êPƒ‰ ¢ùµ©j ∞«c
 äÉjô¶ædG ™°Vhh º««≤àdGh Ò°ùØàdG ≈∏Y

?äÉeƒ∏©ŸG Ö«côJ hCG/h

 ±G~gCG º¡a ÖdÉ£dG êPƒ‰ ¢ùµ©j ∞«c
 á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ∫hÉæJh IƒLôŸG º∏©àdG

?iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh

 •ƒ£ÿG ™e ÖdÉ£dG êPƒ‰ ≈°TÉªàj πg
 ¢ù«jÉ≤eh iƒàÙG ÒjÉ©eh ègÉæª∏d á° jô©dG

?á«°SGQ~dG OGƒŸG

 ∞∏àı ºY~dG ÖdÉ£dG êPƒ‰ ôaƒj ∞«c
?Úª∏©àŸG

ò«ØæàdG?∂∏°üa ‘ •É°ûædG Gòg ò«ØæJ øµÁ πg

 ádƒ¡°ùH ÖdÉ£dG •É°ûf πj~©J øµÁ πg
?∫ƒ°üØdG øe ~j~©dG ‘ √ò«ØæJh
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3.40á«£ªædG I~MƒdG

3 •É°ûædG
 I~MƒdG §£N á©LGôe(á≤«bO 45)

:ìô°ûdG) äGAGôLE’G º°ùb áZÉ«°U ‘ CG~Ñà°S ,•É°ûædG Gòg ‘Proceduresπj~©Jh (

º∏©àdG á£°ûfCG ∞°U ,äGAGôLE’G º°ùb ‘ .∂H á°UÉÿG á£ÿG I~MƒH iôNCG ΩÉ°ùbCG

áë°VGh IQƒ°U º°SQ ≈∏Y ¢UôMGh I~MƒdG IÎa ∫GƒW ÜÓ£dG É¡«a ∑Î°ûj »àdG

.á«ª«∏©àdG IQh~∏d

.1) I~MƒdG á£N íàaGPlanUnit.(

.2) äGAGôLE’G º°ùb ‘ »∏j Ée Úª° J ‘ ÖZôJ ~bProcedures:(

-ÜÓ£∏d I~MƒdG øY áe~≤e hCG áeÉY Iô¶f

-:πãe ,ÜÓ£dG ΩÉ¡e/á£°ûfCG

•.á°ûbÉæŸGh äÉMÎ≤ŸG ìôWh kÉ≤Ñ°ùe á££ıG ÜÓ£dG á£°ûfCG

•.ájh~j äÉ÷É©e ,IÉcÉÙG ∫ÉªYCG ,á«fG~«e äÓMQ ,á«∏ª©e ÜQÉŒ :á«∏ªY á£°ûfCG

•.âfÎfE’G ,á«fhÎµdE’Gh áYƒÑ£ŸG QOÉ°üŸG ,±ƒ«° dG ¿ƒK~ëàŸG ,áÑàµŸG :åëÑdG

•.á∏≤à°ùeh á«fhÉ©Jh á¡Lƒe ∫ÉªYCG

•.Égôjƒ£Jh ÜÓ£∏d á«Á~≤àdG ¢Vhô©dG §«£îJ

•.ÖdÉ£dG πªY Ë~≤J

-.áª¡e/•É°ûf πµd Q~≤ŸG âbƒdG

.3 äGAGôLEGh êPƒ‰ ™LGQ§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG  ¢Vô©dGÖ°ùM áÑJôŸG áªFÉ≤dG ™LGQ .ÖdÉ£∏d
GPEG É¡∏j~©àH ºbh ,¢ù«jÉ≤ŸG hCG/h iƒàÙG ÒjÉ©eh ègÉæª∏d á° jô©dG •ƒ£ÿÉH á°UÉÿGh ájƒdhC’G

.ôeC’G Ωõd

.4.ôeC’G Ö∏£J GPEG ÖdÉ£dG º∏©J èFÉàf πj~©àH ºbh äGAGôLE’G º°ùb ™LGQ

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG
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3.41 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

 á«dõæŸG á£°ûfC’G(≥FÉbO 5 ¥ô¨à°ùJ áeÉY Iô¶f)

:ìô°ûdGIOƒLƒŸG IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J äGhOCG ¢Vô©H Ωƒ≤J ±ƒ°S ,•É°ûædG Gòg ‘

øe á«aÉ°VEG êPÉ‰ ¢VôY QÉ«àNG kÉ° jCG ∂æµÁ Éªc .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y

IGOCG AÉ°ûfEÉH ºb ,êPÉªædG ¢VôY øe AÉ¡àf’G ~©Hh .√ÉfOCG ‘ IQƒcòŸG ÖjƒdG ™bGƒe

.ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG º««≤J

:1 Iƒ£ÿG º««≤J äGhOCG êPÉ‰ ¢VôY
 IO~©àŸG §FÉ°SƒdG

) 3 ºbQ I~MƒdG ‘ IOƒLƒŸG IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J äGhOCG êPÉ‰ ¢VôYG(Module 3á£°ûfC’G ~∏› ,
) á«dõæŸGActivityTake-Home.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

§FÉ°SƒdG º««≤J ∫ƒM QÉµaC’G øe ~jõe ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b
.IO~©àŸG

ter Critical ThinkingYour Students and Fospireting Rubrics: InsCrea
http://www.teachervision.com/lesson-plans/lesson-4521.html

Project Scoring Rubric: Scoring GuidelinesMultimedia
http://pblmm.k12.ca.us/PBLGuide/MMrubric.htm

Project RubricPage/MultimediaStudent Web
t.htmhttp://www.ncsu.edu/midlink/rub.mm.s

PowerPoint Rubric
http://www.uni.edu/profdev/rubrics/pptrubric.html

tarRubis
tar.4teachers.org/http://rubis

‘h .õcôe ÒZ ¬fƒµH Ω~≤ŸG iƒàÙG õ«ªàj ,∂dP ™eh .º««≤àdG ádOCG AÉ°ûfEG ≈∏Y ™bƒŸG Gòg ~YÉ°ùj
.O~fi iƒàfi äÉÑ∏£àe ≈∏Y …ƒàëj å«ëH ¢üædG ôjô– øe ~cCÉJ ,™bƒŸG Gòg ΩG~îà°SG ádÉM

:á¶MÓe 3 ºbQ I~MƒdG ‘ √òg ÖjƒdG ™bGƒÃ äÉWÉÑJQG ôaGƒàJ ,™bGƒŸG ¤EG ∫ƒ°UƒdG π«¡°ùàd
)(Module 3) ÖjƒdG ™bGƒe ~∏› ,Web Sites.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (
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3.42á«£ªædG I~MƒdG

:2 Iƒ£ÿGº««≤àd IO~©àŸG §FÉ°SƒdG º««≤J IGOCG øY  QÉµaCG
ÖdÉ£dG º∏©J iƒà°ùe

äGOÉ°TQEGh º««≤àdG ádOCGh äÉ©LGôŸG ºFGƒb πãe º««≤àdG äGhOCG øe áØ∏àfl ´GƒfCG ∑Éæg

∂HÓ£d áÑ°SÉæŸG IGOC’G ~j~– øe ~cCÉàdG ∂«∏Y »¨Ñæj ,ºK øeh .ïdG ,•É≤ædG ™«ªŒ

øe ÌcCG iƒàÙÉH ΩÉªàg’G »¨Ñæj ,á∏°VÉØe ΩÉ¶f ΩG~îà°SG ~æYh .º¡JÉYhô°ûeh

 ô°UÉæYá«æ≤àdGIGOCG ôjƒ£J ~æY QÉÑàY’G ‘ á«dÉàdG OƒæÑdG òNCÉJ ¿CG »¨Ñæj Éªc .

:∂H á°UÉÿG º««≤àdG

iƒàÙG
•º««≤J IGOCG …ƒà– ¿CG »¨Ñæj Éªc ,»Á~≤àdG ¢Vô©dG øe IƒLôŸG ±G~gC’G iƒàÙG ºY~j ¿CG »¨Ñæj

:πãe ™«°VGƒª∏d kÉ©ÑJ IO~fi ÒjÉ©e ≈∏Y ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG ¢Vô©dG

-π° aCG ≈∏Y á«YÉÑ£f’G ácô◊G πãª«d ¬æ«©H »æa πªY ~j~ëàd ájƒb ÜÉÑ°SCG Ë~≤J
.¬Lh

-.á«FGô≤à°SG äGDƒÑæJ áKÓK øY π≤j ’ Éeh äÉfÉ«Ñ∏d ≥«bO ìô°T ≈∏Y iƒàÙG ∫Éªà°TG

-‘ ácô◊G á«Ø«c ìô°Th ¿É°ùfEÓd »ª¶©dG πµ«¡∏d ~FGƒa áKÓK øY π≤j ’ Ée ∞jô©J
.äÓ° ©dGh π°UÉØŸG ΩG~îà°SÉH ¿É°ùfE’G

-ΩÉ¶©dG á°TÉ°ûg ¢VGôeCÉH áHÉ°UE’G ä’~©e ´ÉØJQG ¤EG Ò°ûJ »àdG á«Ñ£dG èFÉàædG π«∏–
.É¡HÉÑ°SCGh

-πµ«¡dG Ö«côJ ìƒ°VƒH ¢Vô©J »àdG á«∏°UC’G Ωƒ°SôdG øe áYƒª› ≈∏Y iƒàÙG ∫Éªà°TG
.¿É°ùfE’G ‘ »ª¶©dG

áb~dG
•.ájƒëf hCG á«FÓeEG AÉ£NCG OƒLh Ω~Y

•.≈æ©e äGPh áãj~Mh I~«Øeh á∏eÉc É¡fƒc ¤EG áaÉ°VE’ÉH á≤«bO äÉeƒ∏©ŸG

§«£îàdGh º«ª°üàdG
• :á«dÉª÷G ÒjÉ©ŸG.á«dÉª÷G á«MÉædG øe è¡Ñeh »≤£æe ƒëf ≈∏Y ÖjƒdG ™bƒe §«£îJ

.iƒàÙG ádÉ°SQ ºY~jh ≥°SÉæàe º«ª°üàdGh

•:Qƒ°üdGh Ωƒ°SôdGá≤jô£H áYƒ°Vƒe Ωƒ°SôdG .¬d áªY~eh ¿ƒª° ŸÉH á£ÑJôeh áHGòL Ωƒ°SôdG
.iƒàÙG ™e É¡°VQÉ©J ™æ“

•:á«Ø∏ÿGh ¿ƒ∏dGh ¢üædG¿GƒdCG ™e á≤°SÉæàeh áFOÉg á«Ø∏ÿG ¿ƒµJh IAGô≤dG π¡°S ¢üædG ¿ƒµj
.Ωƒ°SôdGh ¢üædG

•:∫hG~÷Gh ºFGƒ≤dG.í«ë°üdG É¡fÉµe ‘h í«ë°üdG πµ°ûdÉH á«æÑe ∫hG~÷Gh ºFGƒ≤dG ¿ƒµJ

•:äÉWÉÑJQG.áë«ë°U IQƒ°üH πª©J äÉWÉÑJQ’G ™«ªL

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG



© 2004 Intel Corporation. All rights reserved. I N T E L® T E A C H  T O  T H E  F U T U R E  

3.43 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

ácQÉ°ûŸGh ¿hÉ©àdG
•.~«L πµ°ûH º¡©e πª©jh ¬àYƒª› OGôaCG »bÉH ™e π°UGƒàjh øjôNBÓd ¬eGÎMG ÖdÉ£dG ô¡¶j

•.¬àYƒª› ‘ á∏YÉa áªgÉ°ùe ÖdÉ£dG º¡°ùj

:3 Iƒ£ÿG ΩG~îà°SÉH º««≤J IGOCG AÉ°ûfEGt* WordMicrosof

¢Vhô©dG ‘ ¢ùµ©æj …òdG º∏©àdG iƒà°ùŸ º««≤J IGOCG AÉ°ûfEÉH Iƒ£ÿG √òg ‘ Ωƒ≤à°S

.ÜÓ£dG É¡H Ωƒ≤j »àdG §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤àdG

.1 QR ô≤fGCG~HG)Start.(

.2 ¤EG ô°TCGèeGôH)Programs ô≤fG ºK (t WordMicrosof.

:á¶MÓe ~∏› ‘ åëÑdG ¤EG êÉà– ~bOffice XP π«¨°ûJ ΩÉ¶f Ω~îà°ùJ âæc GPEG ÉeCG
Windows* XP QR ô≤f ƒg ∂«∏Y Ée πc ,CG~HG)Start ºK (t WordMicrosof.

~æà°ùe ≥«°ùæJ
:º««≤àdG IGOCG ¿Gƒæ©d §‰ AÉ°ûfE’ á«dÉàdG äGƒ£ÿG ™ÑJG

.1πÑb QR ô≤fG ¿Gƒæ©dG áHÉàc§«°SƒJ)(Center QRh¢ jôY Oƒ°SCG)Bold§jô°T øe (
) ≥«°ùæJ äGhOC’GttingForma.(

.2) ≥«°ùæJ äGhOC’G §jô°T øettingFormaáªFÉb øe hCG .¬fƒdh ¬ªéMh ¿Gƒæ©dG §N O~M ,(

≥«°ùæJ)tForma ô≤fG ,(§N)Font.Ég~jôJ »àdG äGÒ«¨àdG πª©d (

.3.º««≤àdG IGOCG ¿GƒæY ÖàcG

:á¶MÓe§¨° dG ‘ QGôªà°S’G ™e ô≤fG) ¢üædG O~M ,§ÿG QÉ«àNG πÑb ¿Gƒæ©dG áHÉàµH âªb GPEG
.kGO~fi ∫Gõj ’ ¢üædGh äGÒ«¨àdG πª©H ºb ºK ,(¢üædG ÈY Öë°SGh

.4 §¨°VG∫ÉNOEG)Enter.¿Gƒæ©dG πØ°SCG ¤EG (ô°TDƒŸG) êGQOE’G á£≤f ∂jôëàd ÚJôe (

¬àæjÉ©eh §ÿG º°SG

§ÿG ºéM

 :§ÿG §‰
 jôY Oƒ°SCG¢)Bold ,(

πFÉe)Italic ,(
Ò£°ùJ)Underline(
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3.44á«£ªædG I~MƒdG

.5 ™Hôe ‘ πØ°SCG ¤EG ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤fG§ªædG)Style ÎNG ºK (…OÉY)Normal§‰ ¤EG ́ ƒLô∏d (
.»°VGÎa’G §ÿG

.6:á«dÉàdG äGƒ£ÿG ™ÑJG ,»ªbQ hCG »£≤f OG~©J äGP áªFÉb AÉ°ûfE’

.G §¨°VG∫ÉNOEG)Enter QR ô≤fGh .~j~L ô£°S ¤EG ∫É≤àfÓd (»ªbQ OG~©J)NumberinghCG  (
 QR»£≤f OG~©J)Bullets) ≥«°ùæJ äGhOC’G §jô°T øe (ttingFormaáHÉàc ‘ CG~HGh .(

 §¨°VG .∫hC’G ~æÑdG∫ÉNOEG)Enter.‹ÉàdG ºbôdG hCG »£≤ædG õeôdG AÉ°ûfE’ (

.Ü áeÓY ìÉàØe §¨°VG ,á«Yôa á«£≤f áªFÉb AÉ°ûfE’ádh~÷G)(Tabô£°ùdG ájG~H ~æY
.¬H áFOÉH áaÉ°ùe AÉ°ûfEG ~jôJ …òdG

.ê AÉ¡fE’»ªbôdG OG~©à`dG)Numbering hCG (»£≤ædG OG~©à`dG)Bullets §¨°VG ,(∫ÉNOEG)Enter(
 QR ô≤fG hCG ÚJôe»ªbQ OG~©J)Numbering QR hCG (»£≤f OG~©J)Bullets.iôNCG Iôe (

∫h~L êGQOEG
 QR ΩG~îà°SG »g ∫h~L êGQOE’ á≤jôW π¡°SCG∫h~L êGQOEG)Insert Table§jô°T øe (

) »°SÉ«b äGhOC’GStandard:(

.1.¬H ∫h~÷G AÉ°ûfEG ~jôJ …òdG ¿ÉµŸG ‘ ô≤fG

.2 QR ô≤fG∫h~L êGQOEG)Insert Table) »°SÉ«b äGhOC’G §jô°T ≈∏Y øe  (StandardÖë°SGh (
±ƒØ°üdG O~Y õ««“ ºàj Ée~æY ô≤fG .Ég~jôJ »àdG I~ªYC’Gh ±ƒØ°üdG O~Y ~j~ëàd ¢ShÉŸG

.√~jôJ …òdG I~ªYC’Gh

.3 áªFÉb ‘ ,(54 ∫h~L) I~ªYCG á°ùªN hCG ±ƒØ°U á©HQCG øe ÌcCG ~jôJ âæc GPEG∫h~L)Table(
 ¤EG ô°TCGêGQOEG)Insert ô≤fG ºK (∫h~L)Table∫ÉNOEÉH √~jôJ …òdG I~ªYC’Gh ±ƒØ°üdG O~Y πNOCG .(

.πØ°SCG ¤EG ¬éàŸG º¡°ùdG hCG ≈∏YCG ¤EG ¬éàŸG º¡°ùdG ô≤æH hCG Iô°TÉÑe O~©dG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

.±ƒØ°üdGh I~ªYC’G O~Y O~M

 ô≤fG≥aGƒe)OK.(



© 2004 Intel Corporation. All rights reserved. I N T E L® T E A C H  T O  T H E  F U T U R E  

3.45 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG

∫h~L ≥«°ùæJ
) Oh~Mh ∫hG~L äGhOC’G §jô°T ¢VôYG ,∫h~÷G ≥«°ùæJ Ò«¨àdTables and Borders:(

.1 á˘ª˘FÉ˘b ø˘e¢VôY)View ¤EG ô˘˘˘˘˘˘°TCG (äGhOC’G áWô˘°TCG)Toolbars ô˘˘≤˘˘fG º˘˘K (Oh~Mh ∫hG~˘L
)Tables and Borders) Oh~Mh ∫hG~L äGhOC’G §jô°T ô¡¶«°S .(Tables and Borders.(

.2äGhOC’G §jô°T ≈∏Y IOƒLƒŸG QGQRC’G Ω~îà°SG .É¡≤«°ùæJ ~jôJ »àdG I~ªYC’Gh ±ƒØ°üdG O~M
) Oh~Mh ∫hG~LTables and Borders¿ƒdh É¡Yƒfh Oh~◊G ¿ƒdh ¬°VôYh §ÿG §‰ Ò«¨àd (

.∂dP ¤EG Éeh π«∏¶àdG

:á¶MÓe) Oh~Mh ∫hG~L äGhOC’G §jô°T ‘ QR …CG ≈∏Y ¢ShÉŸG ô°TDƒe ∑ôMTables and Borders(
) äGhOC’G ∞jô©J) QõdG áØ«Xƒd ∞°Uh ô¡¶«d á¶◊ ô¶àfGhToolTip.((

~æà°ùe ßØM
.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(ßØM)Save.(

.2 ~∏› ¤EG ∫ƒN~dG ∂fÉµeEÉH ¿Éc GPEG .º««≤àdG IGOCG ßØ◊ Ö°SÉæe ~∏› ™bƒe O~M¥GQhC’G áÑ«≤M
)folioPort ~∏› íàaGh ¬ëàaG ,(ºYO_I~MƒdG)unit_support ~∏› íàaG ºK (äGhOCG_º««≤àdG
)tions_toolsevalua.(

.3 ™Hôe πNGO∞∏ŸG º°SG)File name.∞∏ª∏d kÉÑ°SÉæe kÉª°SG ÖàcG ,(

:á¶MÓe èeGôH ™«ªL ∑~YÉ°ùJt* Office XPMicrosof πãeWordøe ∫hC’G ô£°ùdG êGQOEG ≈∏Y
ºFÓe ¬fCG øe k’hCG ~cCÉJ »°VGÎa’G º°S’G ΩG~îà°SG πÑbh .∞∏ª∏d ''»°VGÎaG'' º°SÉc ~æà°ùŸG

.ΩRÓdG øe ∫ƒWCG ¢ù«dh

.4 ô≤fGßØM)Save.(

:á¶MÓe π°üa ¤EG ∞∏ŸG Gòg QÉ° MEG ¤EG êÉàëà°STeach to the Future®Intelº«∏©àdG :πàfEG)
hCG ÊhÎµdE’G ~jÈdÉH ∂°ùØf ¤EG ¬dÉ°SQEG hCG ¢Uôb ≈∏Y ∞∏ŸG ßØM ∂æµÁ .‹ÉàdG (πÑ≤à°ùª∏d
AõL ‘ äGQÉ«ÿG √òg øe πµH á°UÉÿG äGOÉ°TQE’G ôaGƒàJ .øjõîàdÉH ¢UÉN Öjh ™bƒe ‘ ¬YG~jEG
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3.46á«£ªædG I~MƒdG

:4 Iƒ£ÿGIGOCGh §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG á©LGôe
ÖdÉ£dÉH á°UÉÿG º««≤àdG

IGOCGh ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG ¿QÉ≤J ±ƒ°S ,Iƒ£ÿG √òg ‘

¢Vô©dG ≥≤ëj πg ,πãe .É¡°ùØf º∏©àdG ±G~gCG Éª¡d ¿CG øe ~cCÉà∏d º««≤àdG

ÒjÉ©e ≈∏Y º««≤àdG IGOCG …ƒà– πg ?º««≤àdG IGOCG ÒjÉ©e ÖdÉ£dÉH ¢UÉÿG »Á~≤àdG

?ÜÓ£∏d I~«Øe ¿ƒµJ å«ëH ¿ƒª° ŸÉH á°UÉN

) º««≤àdG äÉ©LGôe áªFÉb Ω~îà°SGttion ChecklisEvalua¢Vô©dG á©LGôŸ á«dÉàdG (

º˘°ùb Ω~˘î˘à˘°SGh .º˘«˘«˘≤˘à˘dG IGOCGh ÖdÉ˘£˘dÉ˘H ¢UÉÿG §˘FÉ˘°Sƒ˘dG O~˘©˘˘à˘˘e »Á~˘˘≤˘˘à˘˘dG

) äÉ≤«∏©àdGComments.áHƒ∏£ŸG äÉ©LGôŸG øjh~àd (

:∂H á°UÉÿG º««≤àdG IGOCG º««≤J ‘ ∂J~YÉ°ùŸ ‹ÉàdG ™bƒŸG IQÉjR ¤EG ∂dòc êÉà– ~b

Learning] and RubricPBL [Project-BasedAssess aRubric to
df http://www.idecorp.com/assessrubric.p

º««≤àdG äÉ©LGôe áªFÉb
 º««≤àdG ÒjÉ©eäÉ©LGôe áªFÉbäÉ≤«∏©J

ÖdÉ£dG º««≤J¿Éc GPEG Ée áb~H º««≤àdG IGOCG ¢ù«≤J ∞«c
?IƒLôŸG º∏©àdG ±G~gCG Gƒ≤≤M ~b ÜÓ£dG

 É¡e~îà°ùJ »àdG º««≤àdG IGOCG …ƒà– πg
 ádõæÃ ¿ƒµàd ´ƒ°VƒŸÉH á°UÉN ÒjÉ©e ≈∏Y

?ÜÓ£∏d ~YÉ°ùe πªY QÉWEG

ÜÓ£dÉH á°UÉN §FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfEG


